APRESENTACAO

A reformulagédo do Codigo de Contabilidade e Orcamento - CODECO, que vigora desde 1979
surgiu de consenso firmado ha algum tempo, em fungdo da evolugao em todos os niveis desta
Entidade, aliado aos atos do Governo Federal que no decorrer desses anos introduziram
mudancas no seu plano de contas contabil, impondo, por isto mesmo, a necessidade de ajustar
as contas de Receitas e Despesas do SESC que sdo adequadas das contas utilizadas no

servigo publico.

O trabalho de revisdo foi amplo, tendo abrangido todo o sistema SESC em trés etapas distintas: No
primeiro momento o documento foi discutido por grupo encarregado da reformulag¢é@o que constou de
técnicos dos Departamentos Nacional e Regionais, além do Conselho Fiscal.

Em seguida um esbogo da proposta foi encaminhado aos DD.RR. e DD.EE. ndo participantes do
grupo revisor, os quais trouxeram valiosas proposi¢des ao CODECO.

Finalmente as ag¢des foram concluidas apds o exame e discussdo de massa consideravel de

normas e rotinas que caracteriza este instrumento.

O cédigo revisado esta voltando para a realidade atual do SESC, em que a informatica processa

todas as contabilidades do sistema, permitindo melhor orientagdo contabil aos usuérios desse livro.

ANTONIO OLIVEIRA SANTOS
Presidente do Conselho Nacional
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, CODECO
CODIGO DE CONTABILIDADE E ORGAMENTO

TITULO |

NORMAS FINANCEIRAS




CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 - As Administrages Nacional e Regionais do Servico Social do Comércio - SESC, ficam

sujeitas as disposi¢des gerais sobre orgamento e contabilidade, estabelecidas neste Codigo.

Art. 2 - As normas financeiras e o plano de contas com suas fungfes, constantes deste Cdédigo,
poderdo ser complementadas por manuais de procedimentos e/ou informativos contdbeis e
orgamentarios, por iniciativa do Departamento Nacional e dos Regionais, resguardadas as normas

gerais em vigor.

Art. 3 - O exercicio financeiro contabil e orgamentario coincidird com o ano civil.




CAPITULO II

ORCAMENTO PROGRAMA

DA ELABORACAO DO ORCAMENTO PROGRAMA

Art. 4 - O exercicio financeiro se desenvolvera através do orcamento-programa e dos créditos

adicionais, que equacionarao os recursos e sua aplicacao.

Art. 5 - O orgamento-programa abrangera o plano anual de adm inistragdo e tera por finalidade
assegurar 0s meios necessarios para se atingir os 0 bjetivos e metas expressas no programa

de trabalho.

Art. 6 - No orcamento-programa, a Receita e a Despesa serdo discriminadas em conformidade com

a classificacdo programatica, e plano de contas em vigor no SESC.

Art. 7 - A estimativa da receita tera por base:

a) estudos minuciosos e sistematicos das varias espécies e fontes;

b) investigacao dos fatores que tenham influido no comportamento de cada espécie de
receita, na sucessao dos exercicios considerando-se as alteracdes resultantes de seu
crescimento vegetativo, através de coeficientes e/ou calculos admissiveis, que evitem

possibilidades de irrealizacao.

Paragrafo Unico - A estimativa da receita de servicos devera considerar o programa anual de

trabalho para a composicao do orcamento programa.

Art. 8 - A estimativa da receita compulséria sera elaborada pelo Departamento Nacional e
comunicada as Administracdes Regionais para ser rigorosamente observada no orcamento-

programa.

Art. 9 - Compete as Unidades Orcamentarias das Administracdes Nacional e Regionais a
elaboracdo de suas previsbes orcamentarias conforme diretrizes e metas aprovadas pelas

respectivas administracfes superiores.




Paragrafo Unico - As Unidades Orcamentarias deverdo acompanhar e analisar as receitas e
despesas com projetos/atividades sob sua responsabilidade, com o objetivo de

fixar a previsao do exercicio em programagao.

Art. 10 - O calculo da despesa devera basear-se:

a) no programa anual de trabalho;

b) nos compromissos que deverdo ser atendidos no periodo financeiro
correspondente;

c) nos limites regulamentares ja fixados para certas despesas;

d) na probabilidade de variacéo de precos ou de encargos em geral;

e) nos limites de recursos previstos.

Art. 11 - Nos casos de investimentos que ultrapassem um exercicio financeiro, as dotacdes

orgamentarias deverao corresponder aos encargos de cada exercicio.

Art. 12 - Compete ao setor de pessoal o levantamento e a disponibilizagdo ao érgdo de orgamento a
previsdo concernente as despesas com pessoal e encargos sociais por unidade orcamentéria e

atividade.

Art. 13 - As Administracdes Nacional e Regionais poderdo utilizar procedimentos inerentes a
formacao de provisdes para créditos de liquidagao duvidosa, com o objetivo de dar suporte a perdas
decorrentes da ndo remuneracao dos servigos prestados a clientela. Poderdo ainda serem criadas

provisdes para acordos, sentencas judiciais e trabalhistas.

§ 1° - No caso das remuneragdes dos servi¢os prestados a clientela, de recebimento duvidoso, o
montante para a provisdo sera apurado aplicando-se o percentual de até 5% (cinco por cento) sobre

os créditos a receber, registrados no balango patrimonial do exercicio findo.

§ 2° - As provisbes que se referem a sentengas, acordos judiciais e trabalhistas, deverdo ser

registradas mediante o conhecimento do valor oficial para pagamento futuro.

Art. 14 - Na elaboracdo orgamentaria, o total das despesas correntes do programa Administragédo,
deduzidas as despesas com contribuices ndo podera ultrapassar a 25% das receitas correntes

previstas, excluidas destas as subvengfes extraordinarias, de acordo com o Regulamento.




Art. 15 - O 6rgdo de orcamento com base nas informacgfes geradas pelas Unidades Orgcamentarias,

deveréa apurar os quantitativos da Receita e Despesa.

§ 12 - A Administracdo Nacional e as Administragbes Regionais, poderdo a seu critério constituir
comissao de analistas designada pelo Diretor Geral ou Regional, com vivéncia dos

problemas da Entidade, objetivando uma analise mais ampla da proposta orgcamentaria.

§29 - A andlise serd ampla, tendo em vista, principalmente, os recursos disponiveis e a
rentabilidade social dos projetos/atividades, conjugando para isso todos os fatores

relacionados a programacdo, inclusive custos, objetivo, prioridade, tempo, recursos

humanos, materiais e institucionais, qualidade e quantidade.

§ 32 - Na eventualidade da previséo da receita ser inferior & da despesa, o equilibrio orgamentario
podera ser estabelecido através da mobilizacdo dos saldos de exercicios anteriores, nao
comprometidos, entendidos como superavit financeiro. Essa utilizagdo podera ocorrer
prioritariamente em despesa de capital. O resultado devera ser apurado no Ultimo Balango

Patrimonial através da equacéo: Ativo Financeiro menos Passivo Financeiro.

8§42 - Concluido o trabalho, cabera ao 6rgdo de Or¢camento a elaboracdo dos quadros gerais a

serem submetidos aos respectivos Conselhos Nacional e Regionais.

§52 - As pecas componentes do orcamento programa deverdo ser assinadas pelos Presidentes
dos Conselhos Nacional e Regionais, do Diretor Geral ou Regional, Diretor da Area e do

responsavel pelo 6rgdo de orgamento, mencionando-se os seus respectivos CPF’s.

Art. 16 - Os or¢gamentos-programas das Administracdes Nacional e Regionais seréo apresentados,
em 2 (duas) vias, ao Conselho Fiscal, incluindo cépia ou excerto da ata da reunido do Conselho

Regional que os aprovou, citando o seu total para analise e parecer.

Paragrafo Unico - Depois de examinados, o Conselho Fiscal encaminhara ao Departamento
Nacional os orcamentos da Administracdo Nacional e das Administracdes

Regionais, no prazo estabelecido.

Art. 17 - A Administracdo Nacional promoverd a consolidacdo e adequagdo dos Orgamentos-
Programas, formando um sé processo a ser submetido a aprovacdo da autoridade competente

dentro do prazo estabelecido.




DA EXECUCAO DO ORCAMENTO-PROGRAMA

Art. 18 - A execugdo do Orcamento-Programa esta sujeita as disposicdes legais e regulamentares

que lhe sdo aplicaveis e as normas complementares.

Art. 19 - As receitas contratadas com garantia de arrecadacgéo e ainda néo recolhidas constituirdo

débito dos responsaveis, assim como as despesas realizadas e ndo pagas serdo levadas a crédito

dos beneficiarios, de modo que todas as receitas e despesas sejam contabilizadas dentro do

exercicio financeiro de sua competéncia.

§ 1 2 - As receitas e despesas conhecidas ap6s o encerramento do exercicio financeiro serdo
contabilizadas a conta do orgamento do exercicio financeiro seguinte.

§ 2° - No caso da receita compulsoria, o 6rgao arre  cadador sera debitado, no momento da sua
arrecadacao ou de forma especifica ao ser informado oficialmente pela Administracéo

Nacional, quando podera ser provisionada.

- ventu ao, ofici uni Orgé ,
§ 3° - O eventual complemento da arrecadacdao, oficialmente comunicada pelo érgdo arrecadador
sera contabilizada na rubrica prépria da receita, mesmo quando tal diferenca for conhecida

em exercicio posterior ao de sua competéncia.

Art. 20 - A arrecadacgéo e o recolhimento da receita serdo realizados por érgaos ou servidores da

Entidade, ressalvado o caso da receita compulsoria conferida por lei ao érgédo arrecadador.

Paragrafo Unico - Toda receita devera ser devidamente comprovada através de guias, relacdes,

notas ou documentacgéo equivalente.

Art. 21 - O recolhimento da receita e 0 pagamento da despesa observarao o principio da unidade de

tesouraria.

Paragrafo Unico - N&o se considera quebra do principio de unidade de Tesouraria a adocao de
recebedorias e pagadorias, em razao da natureza dos servigos e da extensdo do

campo de atividade da Entidade.




Art. 22 - Nenhuma despesa por elemento, sera autorizada ou realizada além dos limites das

dotagBes orgamentarias, aprovadas para o exercicio.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas de carater obrigatério, por lei
ou regulamento, assim entendidas, também, as que se fizerem necessarias a
arrecadacdo da receita, devendo a justificativa constar na ata de aprovacédo do

Balancete ou Balanco.

Art. 23 - A realizacdo da despesa e o processamento de sua liquidacdo dependerdo da aprovacao

da autoridade competente.

Art. 24 - O processamento da despesa consistira na verificagdo dos documentos comprobatérios do

respectivo crédito.

Paragrafo Unico - Essa verificagdo tem por fim apurar:

a) a origem e o objeto do que se deve pagar;

b) a importancia exata a pagar;

c) a quem se deve pagar, para extinguir a obrigacéo;

d) a efetiva prestacdo de servico e o fornecimento de materiais, mediante o nome

e assinatura da pessoa responsavel pelo recebimento e aceitagdo dos mesmos.

Art. 25 - O controle orgamentario das receitas e despesas e 0 acompanhamento de sua execugao
serdo processados através de registros proprios e sistematicos, de forma a permitir, em qualquer

momento, o conhecimento do montante arrecadado, e o saldo da respectiva dotagdo orgamentaria.

Paragrafo Unico - Independentemente do controle contabil da execugdo orgamentaria, por elemento
de despesa, os Departamentos Nacional e Regionais manterdo controle analitico

da execucgédo do orgamento-programa.




Art. 26 - Os pagamentos das despesas serdo feitos por meio de créditos bancarios, cheques
nominativos e débitos autorizados em conta bancaria, excetuando-se casos definidos por ato

normativo interno que poderéo ser efetuados em dinheiro.

Art. 27 - Toda documentagdo comprobatéria dos recebimentos e pagamentos devera revestir-se de
caracteristicas de integral legitimidade em relagdo as prescricbes de ordem legal, fiscal e

administrativa.

Paragrafo Unico - Os documentos de despesa, além das caracteristicas mencionadas neste artigo,
deverdo conter todos os elementos que possibilitem a correta classificacdo
contadbil da operagdo quanto a sua natureza e destinagdo, tais como:
discriminacdo de materiais fornecidos, indica¢do da natureza do servigo prestado

e o0 cédigo orgamentario correspondente.

Art. 28 - Quando o comportamento da arrecadagcdo ndo estiver correspondendo a previsao, as
Administracbes Nacional e Regionais promoverdo reducdes na despesa, em montante suficiente

para restabelecer o equilibrio financeiro.

Art. 29 - Ndo dependerédo de dotagdo orgamentdria ou abertura de Créditos adicionais:

a) a aquisicdo, em hasta publica, de iméveis que constituam garantia hipotecéria a
Entidade, desde que a aquisicdo se faga necessaria a defesa de seus
interesses patrimoniais;

b) as operacgdes imobiliarias sob a forma de promessa de venda com garantia
hipotecaria, desde que o imdével objeto da operacdo seja de propriedade da
Entidade e tenha sido liberado de anterior operacao de financiamento, adquirido
na forma da alinea precedente ou recebido por dagdo em pagamento de divida;

c) a incorporacéo dos bens recebidos por doagéo ou legado;

d) a doacao de bens mdveis ja incorporados em exercicios anteriores, desde que
devidamente justificada;

e) as operagBes com titulos do Tesouro Nacional na forma prevista neste Cédigo.




Art. 30 - As operag@es imobiliarias serao obrigatoriamente autorizadas pelo Conselho Nacional.

Art. 31 - Enquanto ndo forem aprovados o Orgamento e os Créditos Adicionais pela autoridade
competente, as Administragdes Nacional e Regionais ficam autorizadas a efetuar despesa até o

limite duodecimal correspondente a dotag&o prevista.

Art. 32 - Ressalvadas as hipéteses de Créditos Adicionais previstos neste CAPITULO, poder&o

ainda ser efetuados os seguintes remanejamentos internos dentro da mesma verba:

a) redistribuicdo de dotagdes orcamentarias de um programa para outro programa,
mediante Portaria dos Presidentes dos Conselhos Nacional ou Regionais;
b) redistribuicdo de dotagdes orcamentéarias dentro do mesmo programa, mediante

Ordem de Servico dos Diretores Geral e Regionais.




DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 33 - As dotagOes insuficientemente consignadas ou as ndo fixadas no orcamento inicial serdo
objeto de Créditos Adicionais, em cujo ato deverdo constar os motivos determinantes, a importancia,
a espécie dos mesmos, a classificagcdo da despesa, a codificacdo orgamentaria e a origem dos

recursos.

Art. 34 - Os Créditos Adicionais usados na Entidade sdo da seguinte espécie:

a) suplementares - destinados a refor¢o de dotacdo fixada no orgamento inicial;
b) especiais - destinados a consignacdo de dotagdo ndo fixada no orcamento
inicial.

Art. 35 - Os créditos suplementares compreendem:

a) até 25% da dotacdo inicial de cada elemento de despesa consignada no
orcamento programa;

b) além de 25% da dotacao inicial de cada elemento de despesa consignada no

orgamento programa.

Art. 36 - Os créditos suplementares até 25% serdo autorizados pelos Conselhos Nacional e
Regionais e encaminhados ao Conselho Fiscal, em duas vias, junto com o Balancete do més de sua

aprovacao, para fim de fiscalizacdo da execugdo orgamentaria.

Art. 37 - Os créditos suplementares até 25% poderdo ser abertos em qualquer época do exercicio,
exceto na necessidade de suplementagdo superior a este limite, quando sera observado o prazo

maximo estabelecido.

Paragrafo Unico - Para efeito de célculo dos 25%, considerar-se-4 sempre a dotag&o prevista

no Or¢camento Inicial.




Art. 38 - Os créditos suplementares além de 25% e os especiais, da Administragdo Nacional e das
AdministragBes Regionais, serdo encaminhados em 2 vias ao Conselho Fiscal, para analise e

parecer, até o prazo limite estabelecido.

§ 19 - Os créditos suplementares além de 25% seréo abertos por elemento de despesa que tenha

sido suplementado antecipadamente, por ato especifico até 25% da sua dotagao inicial.

§ 2° - Ao encaminhar os Créditos suplementares além de 25% e os especiais, as Administracdes

Regionais incluirdo cépia ou excerto da ata da reunido do Conselho Regional que os aprovou.

Art. 39 - O Conselho Fiscal encaminhara ao Departamento Nacional os créditos citados no artigo

anterior para consolidagdo em um (nico instrumento formal, configurando a reformulagao

orgamentaria, para ser submetida a aprovagéo da autoridade competente no prazo estabelecido.

Art. 40 - A abertura de crédito suplementar ou especial depende da existéncia de recursos

disponiveis para sua cobertura.

Paragrafo Unico - consideram-se recursos para efeitos deste artigo, desde que ndo comprometidos:

a) A diferenca positiva resultante de novo calculo de estimativa da receita prevista
no Art. 82;

b) 0 ingresso da receita ndo prevista no orcamento inicial;

c) saldos de exercicios anteriores apurados na forma do § 32 do Art. 15;

d) reducéo de dotagdo orgamentaria.

Art. 41 - O novo calculo da estimativa da receita compulséria, para os efeitos da alinea “a" do artigo
anterior, sera efetuado pela Administracao Nacional e comunicado as Administragées Regionais, no

prazo estabelecido.




CAPITULO Il

CONTABILIDADE

DO CONTROLE

Art. 42 - Cabera a Contabilidade o controle financeiro, econébmico e patrimonial, através de sistemas
analiticos e sintéticos, organizados de forma a permitir o acompanhamento da evolugdo do
patriménio da Entidade, e das variacdes de seus componentes, bem como ter condi¢cbes de fornecer

dados e informac6es para o desenvolvimento da gestdo econémico-financeira.

Paragrafo Unico - Quando houver, na estrutura organizacional, outros setores especificos de
controle analitico, o seu funcionamento ficara vinculado a Contabilidade apenas
na parte de orientacdo técnica, como elemento subsidiario e integrante do

sistema sintético de controle, exercido pela Contabilidade.

Art. 43 - Para o desempenho de suas atribuices, a Contabilidade procedera aos registros através
de métodos e sistemas atualizados, compativeis com os recursos locais, obedecidas as disposi¢cdes

regulamentares vigentes, normas e padrfes estabelecidos neste Cadigo.

Art. 44 - O sistema de Contabilidade e Orgcamento da Entidade sera organizado de forma

padronizada, visando aos seguintes objetivos:

a) uniformizar a técnica dos servigos contabeis e orgamentarios;
b) permitir a uniformizacéio dos balancos dos Orgdos Nacional e Regionais;
c) possibilitar o conhecimento do estado econ6mico-financeiro e a situacao

patrimonial da Entidade;

d) avaliar as gestdes desenvolvidas para tomada de decisdes;

e) criar condi¢cdes aos 6rgaos fiscalizadores para o exercicio de suas funcgdes de
auditoria e de controles interno e externo.

Art. 45 - Os langamentos contabeis serdo processados pelo método de partidas dobradas, de modo

a permitir os registros nos Livros Diario e Razao.




§10-

O Livro Diario serd obrigatériamente registrado no Cartério das Pessoas Juridicas ou

equivalentes, contendo os termos de abertura e de encerramento, assinados pelo Presidente,

Diretor Geral ou Regional, Diretor da Area Financeira e pelo Contabilista responsavel pela

Contabilidade.

§20 -

§30-

§ 40 -

§ 52

O Livro Diario sera emitido mensalmente, apés o fechamento do balancete, na ocasido da
lavratura dos termos de abertura e de encerramento, suas paginas serdo chanceladas pelo
Cartorio Civil de Pessoas Juridicas, ou na falta dessas, serdo autenticadas mediante a

rubrica do Contabilista habilitado.

A Administracdo Nacional e as Administracdes Regionais adotardo, o0 sistema de
contabilizagdo por processamento eletrbnico ou outro que permita a forma classica de
numeracdo seqlencial, desde que atendidas as formalidades legais, e as exigéncias

técnicas constantes deste Cadigo.

Os Orgéios Nacional e Regionais poder&o instalar Contabilidades Seccionais analiticas em
unidades operativas que lhes sejam subordinadas e que funcionem em locais distintos da

sede.

- Organizado em conformidade com o disposto neste artigo, o Livro Diario sera levado ao

Cartorio Civil de Pessoas Juridicas para registro no prazo legal.

Art. 46 - A documentacdo comprobatéria dos registros contabeis deverda ser numerada com

identificagdo precisa nos Livros Razdo e Diario e arquivada, em ordem cronolégica, de forma

racional e em lugar seguro, que permita a sua consulta rapida.

§ 12 - O arquivamento da documentagao em microfilmes ou outro processo de armazenamento

§20 -

podera ser adotado pela Administracdo Nacional e pe  las AdministragGes Regionais,

obedecidas as disposic¢des legais.

A documentacdo, arquivada no seu original ou da forma que trata o paragrafo anterior podera
ser destruida apés o decurso do prazo de revisdo do julgado das contas pelo Tribunal de
Contas da Unido (cinco anos), de conformidade com a decisdo firmada na Sessao Ordinaria
de 24AGO.78 (Anexo V a Ata de numero 60/78), respe itada a norma legal pertinente e a juizo
das respectivas Administragcbes Nacional e Regionais , exceto 0s casos previstos nos

paragrafos 3°- e 49.




§ 32- N&o se enquadram no paragrafo anterior os documentos cujo prazo de prescrigdo legal seja
superior ao prazo de revisdo do julgado das contas, os quais, para efeito de sua destruicéo,

ficam regidos pelo prazo maior.

§4°- No caso de ocorrer revisdo do julgado, o prazo de guarda da documentag&o (cinco anos)
passa a correr novamente, contado da data da Publicagdo no Diario Oficial da decisédo de

quitacao.

Art. 47 - As operagBes contdbeis serdo realizadas em conformidade com o Plano de Contas e
demais instrugdes constantes deste Codigo e deverdo evidenciar com clareza e precisdo todos os

débitos e créditos.

Art. 48 - A receita e a despesa serdo registradas na Contabilidade, respectivamente, por fonte,
elemento, alineas e itens. O controle analitico auxiliar, por programas e projetos/atividades, sera

exercido na Sede pela area de Orgamento ou pelas Unidades Orgamentarias.

Art. 49 - A Contabilidade tomara as medidas adequadas a correta classificagcdo da receita e da
despesa, bem como exigira, nos prazos estabelecidos, as prestacdes de contas dos responsaveis
por valores, baixando em diligéncia administrativa as irregularidades encontradas para as

providéncias cabiveis.

Art. 50 - As disponibilidades em caixa e em bancos terdo um controle auxiliar diario.




DOS BALANCETES, BALANCOS E PRESTACOES

DE CONTAS

Art. 51 - A Contabilidade levantard mensalmente, o balancete de verificagdo das contas do Razéo, e

o financeiro em que se evidenciem:

a)

b)

d)

e)

f)

Q)

o estado patrimonial da Entidade, através das contas de Ativo e Passivo;

a execugao orcamentaria da receita e da despesa, em confronto com os

valores, respectivamente, orcados e autorizados no orgamento-programa;

demonstracdo financeira resumida, conciliagdo das contas bancéarias e

demonstrativo dos saldos em caixa;

andlise econdmico-financeira e orgamentaria, sob forma de relatério do
responsavel pela Contabilidade, contendo, inclusive, os indices de liquidez

imediata e mediata;

as alteracdes orcamentarias decorrentes de Créditos Adicionais;

justificativa dos excessos de despesas verificados a cada més, conforme o disposto no

Paragrafo Gnico do Art. 22.

demonstrativo por programa e atividades da execugdo orcamentdria de acordo com a
Classificagao Funcional Programatica vigente, evidenciando os valores orcados

e realizados em cada més.

§ 19- Os bhalancetes mensais serdo encaminhados em 2 (duas) vias ao Conselho Fiscal, até 30

(trinta) dias ap6és 0 més de sua competéncia, sob pena de retencdo de 10% do valor da
remessa da cota mensal correspondente a arrecadacdo compulséria salvo justificagdo em
tempo habil aceita pelo Conselho Fiscal. Na hipétese de reincidéncia, a retencéo sera de

15%.

§ 29- Os Regionais juntardo aos balancetes mensais cOpias ou excerto da Ata da Reunido do

Conselho Regional que os apreciou. Se a data da reunido impossibilitar ou dificultar o




cumprimento do prazo de encaminhamento, substituir-se-a a cépia ou excerto da Ata por

Resolucao “ad-referendum” do Conselho Regional.

§32- O Conselho Fiscal, depois de examinar e dar parecer, remetera uma via dos balancetes a

Administracdo Nacional.

Art. 52 - O balango geral sera levantado pela Contabilidade em 31 de dezembro, abrangendo o

exercicio financeiro correspondente.

Art. 53 - O balango geral compreendera:

a) Demonstracdo das variagbes patrimoniais, que evidenciard, sob forma
equacional, as contas de receita e despesa orcamentarias e as
extraorcamentdrias, contabilizadas no exercicio, apurando-se o0 resultado

econdmico que ira refletir no patriménio liquido da Entidade;

b) Balango Patrimonial Comparado, que demonstrara as variagdes entre os valores

existentes no exercicio financeiro encerrado e no anterior;

c) Balanco Financeiro , que demonstrara o resultado das operacgdes financeiras
ocorridas no exercicio, conseqliientes dos ingressos (receitas) e das saidas
(despesas), independentemente ou ndo da execu¢do orgcamentaria, conjugando

os valores disponiveis do Balango anterior com os do exercicio encerrado;

d) Demonstrativo por programa e atividades da execugao orgamentaria de acordo
com a Classificagdo Funcional Programatica vigente, evidenciando os valores

orcados e realizados em cada més.

Art. 54 - Os valores em Caixa ou Tesouraria, os de estoques no Almoxarifado e os patrimoniais
serdo confirmados mediante inventarios procedidos pelas comiss6es designadas para lavratura dos
termos de conferéncia, de forma a expressar a existéncia fisica na data do levantamento do Balanco
Geral.

Art. 55 - As pecas do Balanco Geral, constantes dos Art. 53 e 56, serdo assinadas pelo Presidente,
Diretor Geral ou Regional, Titular da Area Financeira e pelo Contabilista responsavel pela

Contabilidade, mencionando-se as respectivas inscricdes do Cadastro de Pessoas Fisicas do




Ministério da Fazenda, e serdo transcritas no Livro Diario, ap6s todos os registros do exercicio,

inclusive os de encerramento das contas.

Paragrafo Unico - Com relac&o ao responsavel pela contabilidade, é obrigatério a mencdo também

da sua habilitagéo profissional.

Art. 56 - Levantado o Balan¢o Geral, a Administracdo Nacional e as Administragdes Regionais, por
meio de seus setores de contabilidade, organizardo o respectivo processo de prestacdo de contas
anual, que seréa elaborado de acordo com as instru¢des dos érgédos internos e externos de controle

das contas e sob os principios e normas regulamentados pela Entidade.

Paragrafo Unico - Anualmente o Departamento Nacional oficiar4d os Departamentos Regionais

informando-os das pecas que compordo o processo de prestagéo de contas.

Art. 57 - A documentagdo mencionada no Artigo 56, que constitui o processo de Prestacdo de
Contas da Administragdo Nacional e das Administragdes Regionais, sera examinada pelo Conselho
Fiscal que encaminhara o seu parecer conclusivo a Administracdo Nacional e as Administragcées
Regionais para instrucdo dos processos a serem encaminhados ao Orgdo competente,

independentemente de ter havido ou n&o diligéncias.

§ 1° - As diligéncias baixadas pelo Conselho Fiscal serdo atendidas nos prazos que forem fixados.

§ 2° - Atendidas as diligéncias, o Conselho Fiscal juntard o seu parecer e remeterda a Administracao

para complementag&o do processo.

§ 3° - A constatacdo de irregularidade nas contas do SESC, insanavel mediante diligéncia ou que
caracterize desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores, sera apurada por comisséo de
inquérito previsto no Regimento da Entidade. A apuragdo ndo impedira o encaminhamento
do processo ao 6rgdo do governo fiscalizador das contas da Entidade, por cada
Administracdo, sem prejuizo da adocao de medidas cabiveis.

§ 4° - Independente do que prevé o paragrafo anterior, 0 processo de prestacdo de contas sera

encaminhado ao 6rgdo competente.

Art. 58 - A Administracdo Nacional e as Administrac ~ des Regionais exercerdo o controle da
tramitac@o dos seus processos de prestagcfes de cont as, acompanhando diretamente as

diligéncias baixadas, até a obten¢éo da quitacéo de cada processo.




Paragrafo Unico - Os casos de notificagdo, comunica  ¢&o ou qualquer diligéncia, que possam

interferir na gestao e natureza do direito privado da Entidade, deverdo ser
comunicados ao Departamento Nacional para acompanha  mento e defesa dos

apontamentos, em parceria com a Administragdo Regio nal.

Art. 59 - Havera tomada de contas pela Contabilidade, que a convertera em prestagdo de contas ao

Tribunal de Contas da Uni&o, dentro das mesmas regras e normas ditadas para a prestacdo de

contas anual, nos casos especificos determinados pelo Conselho Nacional.

§10 -

§20 -

§30 -

§ 40 -

§50 -

A tomada e prestacdo de contas abrangerdo o periodo da gestdo do Presidente
responséavel, contado em dias corridos do inicio do exercicio financeiro a data de seu
afastamento, calculando-se as dotagdes orgamentarias das Despesas Correntes
proporcionalmente ao periodo transcorrido.

O ato de intervengdo ou impedimento podera determinar a abrangéncia de periodo maior
para a tomada e prestacdo de contas do responsavel, ainda que atinja exercicios anteriores
nos quais tenha ocorrido prestacao de contas anual.

As contas serdo encerradas na data da declaracdo do impedimento ou intervencdo, com
apuracdo de resultado parcial do exercicio, reabrindo-se as contas patrimoniais e os saldos
das dotagdes orcamentarias no dia seguinte.

No final do exercicio financeiro correspondente, sera levantada a prestagédo de contas do
periodo complementar, mencionando-se a ocorréncia de tomada e prestacdo de contas
parcial e os motivos que a determinaram.

O prazo para apresentacdo de tomada de contas é de 30 (trinta) dias, contados da data do

evento ou do ato declaratério.




CAPITULO IV

CONTROLE DOS BENS PERMANENTE E

ALMOXARIFADO

Art. 60 - Os bens permanentes integrardo o ativo imobilizado da Entidade e somente serdo a ele

incorporados se reunirem os elementos essenciais previstos neste Cadigo.

Art. 61 - Os bens permanentes serdo constituidos de:

a)

b)

Bens imdéveis proprios, assim caracterizados os bens de raiz e as edificacdes
concluidas ou em construgdo, sobre os quais a Entidade tenha a escritura

publica lavrada nos termos da legislagao pertinente;

Bens moveis, assim caracterizados neste Codigo como equipamentos em geral,

veiculos, mobiliarios em geral e bens méveis diversos;

Bens intangiveis, assim caracterizados como direito sobre assinaturas de linhas

telefénicas, marcas e patentes.

Art. 62 - Para incorporagdo ao Imobilizado, os bens mdéveis devem reunir concomitantemente os

seguintes elementos essenciais:

a)

b)

<)

d)

ter uma durabilidade normal calculada superior a dois anos;

ter um custo unitario de aquisicdo nao inferior a 1 (um) salario-minimo,

excetuando-se os casos de alguns bens de caracteristicas inconfundiveis;

possuir caracteristicas de removibilidade sem afetar a sua estrutura basica para
aproveitamento em outro local dentro da Entidade;
ndo estar sujeito, pelas suas caracteristicas, a quebras e danificagBes casuais,

embora possa ter uma durabilidade superior a dois anos.




Art. 63 - Os bens méveis serdo incorporados ao Ativo Permanente pelo custo de aquisigdo ou de
doacédo, devendo ser processados o0 registro analitico, a identificagdo, o controle de localizagdo e

uso e o inventario fisico.

Art. 64 — Anualmente sera realizado levantamento fisico geral dos bens existentes, por meio de
comissdo designada pela autoridade competente, tomando-se a termo a responsabilidade dos
agentes que os utilizam e promovendo-se o cotejo de seus valores analiticos com os registros

contabeis.

(=}

§ 12 - Caso haja divergéncia no levantamento, serdo providenciadas as diligéncias administrativas

adequadas, para apuragao de responsabilidade e baixa contabil devidamente autorizada.

§ 29 - Deverd ser feito acompanhamento permanente durante o exercicio, das altera¢des ocorridas
em cada setor com aquisi¢bes, incorporacdes e baixas levantando-se periodicamente

listagem para conferéncia e conformidade dos agentes responsaveis pela guarda dos bens.

§ 3° - O trabalho devera ser concluido de forma que o relatério final integre a prestacéo de contas

anual.

Art. 65 - Ndo havera contabilizagdo da depreciagdo de bens moveis.

Art. 66 - As Administracdes Regionais manterdo cada  stro individual de seus bens iméveis,
cabendo a Administracdo Nacional organizar o cadast ro geral de todos os imdéveis da

Entidade, com o registro mensal dos acréscimos e de  créscimos em moeda vigente.

Paragrafo Unico - Encerrado o exercicio, as Administracdes Regionais deverdio encaminhar ao
Departamento Nacional, o controle da movimentagcdo financeira dos bens

iméveis proprios para fins de acompanhamento do Cadastro Nacional.




Art. 67 - Serdo também incorporadas ao Ativo Imobilizado as benfeitorias em iméveis de terceiros

quando o prazo de sua utilizac&o pela Entidade for superior a 5 (cinco) anos.

Paréagrafo Unico - As benfeitorias seréo anualmente amortizadas em proporgéo ao periodo de sua
utilizacéo, respeitado, entretanto, o prazo maximo de 10 (dez) anos, a débito da

conta Mutagdes de Ativo e Passivo Permanentes.

Art. 68 - Os materiais de consumo estocados em almoxarifado estdo sujeitos aos registros e
controles fisicos, financeiros e analiticos, através de fichas de controle de estoque e/ou sistema de

processamento de dados, adotando-se o método do custo médio.

Art. 69 - Aplicam-se ao Almoxarifado as normas de inventario, controle, conferéncia e baixas,

relativas a bens méveis.




CAPITULO V

CONTROLE DE VALORES NUMERARIOS

Art. 70 — Os servicos de Caixa ou Tesouraria serdo organizados de forma a permitir o controle

financeiro pela Contabilidade e em obediéncia as normas estabelecidas neste Cadigo.

Art. 71 — O responsavel pelo servico de Caixa ou Tesouraria bem como os demais servidores
nele lotados, ndo poderdo ter acesso aos livros, fichas e registros contabeis, nem serdo

subordinados administrativamente a Contabilidade, devendo obedecer sua orientagao técnica.

Art. 72 — Em poder do Caixa ou da Tesouraria, podera ficar, além de numerario, cheques
emitidos/recebidos, um suprimento em espécie, cujo limite sera fixado em ato préprio pela

autoridade competente, para atendimento de pagamentos de despesas de realizagcdo imediata.

§ 1° - Sob a guarda do Caixa ou Tesouraria, deverdo ficar tiquetes-refei¢céo, carta de fianca, vales-

transporte e outros representativos de numerarios e direitos.

§ 2° - O numerério excedente ao limite fixado devera ser depositado em banco no primeiro dia util

subsequente ao recolhimento.

Art. 73 — Quando houver recebimento em cheque, o Caixa ou Tesouraria tornara o mesmo,
obrigatoriamente, nominativo e cruzado, o qual devera ser depositado até o primeiro dia util
subseqiiente ao do seu recebimento ou na data pactuada para depdsito, no Banco do Brasil, na
Caixa Econdmica Federal ou em outro estabelecimento bancério, no caso de inexisténcia de banco
oficial, devidamente autorizado pelo Conselho Nacional, conforme artigo 35 do Regulamento do
SESC aprovado pelo Decreto n.° 61.836 .

§ 1° - A Administracdo Nacional e as Administracdes Regionais deverdo manter estrutura de
cobranca que possibilite a recuperacdo dos valores de cheques devolvidos e outros

créditos, que néo justifiquem o seu cancelamento.

§ 2° - Na impossibilidade de recebimento de cheques e outros créditos a Administracdo Nacional ou
Regional podera providenciar a inclusédo dos inadimplentes nos cadastros de protegédo ao

crédito, apds esgotadas todas as tentativas de cobranca amigavel.




§ 3° - Os valores incobraveis deverdo ser submetidos & autoridade competente para a respectiva

baixa, apos esgotados todos os procedimentos para cobranca desses créditos.

Art. 74 — Os cheques emitidos para pagamento ndo poderdo permanecer em Caixa ou

Tesouraria, por mais de 30 (trinta) dias.

Art. 75 — O Boletim Diario de Caixa, destacando a movimentacdo em dinheiro, em cheques,
elou relagdo de crédito sera entregue a Contabilidade no inicio do expediente do dia seguinte,

acompanhado da documentacao respectiva.

Art. 76 — As Administracdes Nacional e Regionais poderdo contratar seguro de bens moéveis,
imoveis, bem como de fidelidade, em montante compativel com a guarda e movimentagao de

valores da Entidade.




CAPITULO VI

DISPOSICOES GERAIS

Art. 77 - Para atendimento de despesas de pronto pagamento, poderdo ser constituidos Fundos
Rotativos, cujo valor, periodicidade para prestagdo de contas e limite unitario de cada pagamento

serdo fixados pela administracao superior.

Paragrafo Unico - O Fundo Rotativo ficard sob a responsabilidade direta de um servidor, a titulo de

adiantamento para despesas, sujeito a prestagdo de contas a Contabilidade.

Art. 78 - A viagem a servigo fica sujeita as normas especificas e o servidor em débito por um
adiantamento com essa finalidade somente podera levantar outro se houver quitado a conta do

anterior, salvo casos especiais autorizados.

Paragrafo Unico - A prestacéo de contas de adiantamento para viagem devera ser efetuada apds o

regresso, no prazo fixado pela administracdo superior.

Art. 79 - Atendidas as disposicdes dos artigos 22 e 23, 0s pagamentos por servigos prestados por
pessoas fisicas somente serdo processados mediante a apresentagdo de recibo em nimero de vias
exigidas pela Contabilidade, no qual conste os descontos legais e a identificagdo do beneficiario.

(nome, endereco e CPF.)

Art. 80 - As Administracdes Nacional e Regionais s6 poderdo efetuar pagamentos de quaisquer
natureza por ordem e conta de outro 6rgdo da Entidade mediante sua expressa autorizagdo. No
Aviso de Lancamento correspondente a operagédo devera ser citado o expediente que autorizou o

gasto.

§ 1° - As operagdes que demandam repasse da Administracdo Nacional para viabilizar projetos nas
Administracdes Regionais estdo sujeitas a prestacdo de contas no prazo de 30 dias, a partir do

recebimento do recurso financeiro;




§ 2° - A ndo observancia do disposto no paragrafo anterior, acarretara desconto da remessa ja

efetuada e/ou suspenséo de transferéncia financeira futura, salvo os casos plenamente justificados;

§ 3° - As Administragcdes Regionais deveréo elaborar quadros especificos e enviar ao Departamento
Nacional mensalmente, a conciliagdo das contas intervenientes utilizadas para o registro contabil
das operacg0es sujeitas ao acompanhamento de saldos financeiros mensais, sob pena de incorrer na

penalidade prevista no paragrafo anterior.

Art. 81 - A Entidade podera, desde que conveniente aos seus interesses, efetuar operacdes de

leasing ou consorcio para aquisicdo de maquinas e equipamentos.

Art. 82 - A declaragdo de isencdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica sera elaborada,
anualmente, pela Administracdo Nacional e pela Administracdo Regionais, com base nos seus
Balancos e apresentada a Secretaria da Receita Federal na forma das instrugbes baixadas pelo

Ministério da Fazenda.

Art. 83 - O Conselho Fiscal podera solicitar demonstracdes e documentos complementares que

julgar necessarios, independentemente dos previstos neste Cédigo.

Art. 84 - Os Departamentos Nacional e Regionais, poderdo efetuar remessas de numerario as
Unidades Operacionais, em montante compativel com a necessidade da realizagdo de despesas,

desde que aprovadas pela autoridade competente.

Art. 85 - Todos os anexos ou demonstrativos constantes deste Cddigo poderdo ser apresentados

em formularios confeccionados em gréafica ou impressos através de meio eletrdnico.

Art. 86 - As Leis, Decretos, Resolu¢cdes do Tribunal de Contas da Unido e demais normas

pertinentes a matéria contabil, financeira e orgamentaria serdo destacadas e constituirdo anexos

deste Cddigo, para fins de orientagdo e consulta.

Art. 87 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho Nacional.




CODECO

CODIGO DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

TITULO Il

PLANO DE CONTAS E SUAS FUNCOES




CAPITULO VII

ATIVO




11

111

1111

11111

111.1.2

111.1.3

111.2

111.21

111.3

111.31

112

112.1

112.11

112.1.2

112.1.3

112.1.6

112.1.9

112.2

112.21

112.2.2

112.2.3

112.2.9

112.3

11231

112.3.2

112.3.3

112.3.4

112.3.9

ATIVO

ATIVO FINANCEIRO

DISPONIVEL

DISPONIBILIDADES EFETIVAS
Caixa
Bancos - C/Movimento
Aplicacdes Financeiras

DISPONIBILIDADES VINCULADAS
Bancos - C/Vinculada

DISPONIBILIDADES EM TRANSITO

Numerario em Transito

REALIZAVEL

RECEITAS A RECEBER
INSS - C/Arrecadacéao
AN-C/Arrecadacgédo do INSS
AA.RR. - C/Arrecadacdo do INSS
Receitas de Servicos a Receber
Outras Receitas a Receber

DEBITOS DA ADMINISTRAGCAO NACIONAL
AN-C/Movimento
AN-C/Aplicagdo em Projetos Especiais
AN-C/Aplicagdo em Investimentos
Outros Débitos da AN

DEBITOS DAS ADMINISTRAGCOES REGIONAIS
AA.RR. - C/Movimento
AA.RR. - C/Adiantamento para Projetos Especiais
AA.RR. - C/Adiantamento para Investimentos
Débitos entre Regionais

Outros Débitos das AA.RR.




112.4

11241

112.4.2

112.4.9

112.5

11251

112.5.2

112.5.3

112.5.4

112.5.9

112.6

112.6.1

112.6.2

112.6.3

112.6.4

112.6.9

112.9

11291

112.9.2

112.9.3

112.9.9

DEBITOS CONTRATUAIS

Aplica¢des por Convénios

Aplicacdes Contratuais

Outros Débitos Contratuais
DEVEDORES POR ADIANTAMENTOS

Adiantamentos para Férias

Adiantamentos de Salérios

Adiantamentos do 139 Salario

Adiantamentos para Despesas

Outros Devedores por Adiantamentos
VALORES MOBILIARIOS E DE CONSUMO

Titulos do Tesouro Nacional

Almoxarifado

Materiais em Transito

Selos

Outros Valores Mobiliarios e de Consumo
DEBITOS DIVERSOS

Débitos de Servidores

INSS - C/Salério Familia

INSS - C/Salério-Maternidade

Outros Débitos Diversos




12

121

121.1

121.11

121.1.2

121.1.9

121.2

121.2.1

121.2.2

121.2.4

121.2.9

121.3

121.3.1

122

122.1

122.11

122.1.9

ATIVO TRANSITORIO
PENDENTE

VALORES EM APURACAO
Valores em Transi¢édo
Depositos em Garantia
Outros Valores em Apuracdo

DESPESAS ANTECIPADAS
Prémios de Seguro
Assinaturas de Publicagfes
Contratos de Manutencgéo e Conservagao de Bens
Outras Despesas Antecipadas

RECURSOS PARA INVESTIMENTOS NOS DD.RR

Aplicacdo em Projetos e Investimentos

VALORES VINCULADOS
FUNDO DE BENEFICENCIA DOS SERVIDORES
Depdsitos Bancarios

Outras Aplicacdes do Fundo de Beneficéncia




13 ATIVO PERMANENTE

131 IMOBILIZADO

131.1 BENS IMOVEIS

131.1.1 Terrenos

131.1.2 Construgbes em Curso

131.1.3 Edificactes

131.1.4 Benfeitorias

131.1.9 Bens Iméveis Pendentes de Classificagao
131.2 BENS MOVEIS

131.2.1 Equipamentos e Mobiliarios em Geral
131.2.2 Veiculos

131.2.3 Bens Moéveis Pendentes de Classificagao
131.2.4 Bens Intangiveis

131.2.9 Bens Moveis Diversos

132 INVERSOES FINANCEIRAS

132.1 EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS
132.1.1 AN-C/Empréstimos e Financiamentos
132.1.2 AA.RR.-C/Empréstimos e Financiamentos
132.1.3 Servidores C/Empréstimos e Financiamentos
132.1.9 Outros Empréstimos e Financiamentos
132.2 TiTULOS

132.2.1 Titulos Publicos

132.2.9 Titulos Diversos




14 ATIVO COMPENSADO

141 COMPENSACAO

141.1 COMPENSAGCAO ATIVA

14111 Seguros Contratados

141.1.2 Demandas Judiciais ou Trabalhistas
141.1.3 Bens em Comodato

141.1.9 Outros Valores Compensados




CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DAS CONTAS DO ATIVO

111.1.1

111.1.2

CAIXA

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a registrar os recebimentos quer
em dinheiro ou em cheques de terceiros.

O movimento desta conta - Recebimentos e Pagamentos - devera ser
escriturado resumidamente em "Boletim Diario de Caixa" pelo responséavel do
Setor de Caixa ou de Tesouraria, destacando no Boletim e termo de

verificagdo a movimentag¢éo em dinheiro e cheque recebido.

DEBITO - Pelos recebimentos realizados.

CREDITO - Pelos pagamentos e depésitos bancérios efetuados.

SALDO - Devedor. Indica o montante em dinheiro e cheques

recebidos em poder do responsavel pelo Setor de Caixa ou Tesouraria.

BANCOS - C/ MOVIMENTO

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a representar o movimento
bancario resultante das atividades da Entidade.
DEBITO - Pelos depoésitos efetuados e transferéncias de numerarios,

resgate de aplicacdes financeiras e outros créditos em conta.

CREDITO - Pelos cheques dados em pagamento, débitos autorizados em

conta, aplicag@es financeiras e outros débitos langados pelo banco.

SALDO - Devedor. Representa o valor disponivel depositado no
Banco do Brasil S/A, Caixa Econdmica Federal ou outro estabelecimento

bancério autorizado por Lei.




111.1.3

111.21

APLICACOES FINANCEIRAS

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro das aplicacdes

financeiras, visando a manutencao do poder aquisitivo dos recursos disponiveis.

DEBITO - Pelo valor das aplicaces e rendimentos auferidos no periodo. Os
rendimentos de cadernetas de poupanca e os de aplicacdes financeiras serdo

creditados na receita de Juros de Titulos de Renda.

CREDITO - Pelo valor resgatado.

SALDO - Devedor. Representa o0 montante aplicado.

BANCOS - C/VINCULADA

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro do movimento
bancario de casos especificos vinculados a um projeto ou programa, tais como
construcdo e equipamentos, convénios celebrados e projetos especiais.
Registra ainda as caucfes recebidas ou retidas, por contratos ou convénios

celebrados, e cuja devolucéo esteja vinculada a remuneracgéo preestabelecida.

DEBITO - Pelos depésitos efetuados, transferéncias recebidas e rendimentos
auferidos. Esses rendimentos ndo constituem receita da Entidade, devendo ser

contabilizados em conta interveniente do passivo.

CREDITO - Pelos saques efetuados e outros valores debitados pelo banco.

SALDO - Devedor . Representa 0 montante depositado no Banco, a disposi¢céo

de suas finalidades.




111.31

112.1.1

NUMERARIO EM TRANSITO

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro transitério de
movimentagdo de numerarios transferidos entre os 6rgdos da Entidade, ou
enviados para depoésito bancério através de carro transportador de valores ou

outro meio e pendente de confirmagédo do recebimento ou crédito bancéario.

DEBITO - Pela efetivacéo da transferéncia pelo 6rgéo remetente.

CREDITO - Pela confirmacéo do recebimento ou crédito bancario, transferindo-

se 0 débito para a conta 111.1.1, 111.1.2 ou 111.2.1, conforme o caso.

SALDO - Devedor. Representa o valor em transito, pendente de confirmacao do

recebimento ou do crédito bancéario.

INSS - C/ Arrecadacao

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro, exclusivamente no
Departamento Nacional, da diferenca de arrecadacgéo, quando o valor total apurado
pelo INSS for maior que a quota transferida, e, ainda, dos valores relativos as
guotas e saldos transferidos pelo INSS para distribuicdo ao Departamento Nacional
e aos Departamentos Regionais, bem como devolu¢cdes de contribuicbes a

contribuintes pelo INSS.

DEBITO - Pelo valor da quota a ser transferida aos Departamentos Nacional e
Regionais e da diferen¢a apurada, mediante o comunicado do INSS, ou da parcela

retida por aquele 6rgao relativa as devolugdes a contribuintes.

CREDITO - Pela distribuicido do numerario recebido do INSS para repasse de
cotas, liqguidagcdo ou amortizacdo de diferencas positivas apuradas na arrecadacao

e débito aos Departamentos Regionais das devolugdes de contribuicdes.

SALDO - Devedor. Representa a divida do INSS sobre a arrecadacédo apurada em
favor da Entidade e devolugBes de contribuicbes ainda n&o debitadas aos

Departamentos Regionais.




112.1.2

112.1.3

AN — C/ Arrecadacao do INSS
Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro, exclusivamente nos
Departamentos Regionais, da diferenca da arrecadacéo, quando o valor apurado, a

seu favor, for maior que a quota transferida.

DEBITO - Pelo valor da diferenca apurada, mediante o comunicado da

Administracdo Nacional.

CREDITO - Pelo recebimento do nimero transferido pelo Departamento Nacional
ou encontro de contas por adiantamentos anteriormente recebidos e registrados na
conta 212.1.3.

SALDO - Devedor. Representa o valor da divida do INSS sobre a arrecadagéo

apurada em favor do Regional.

AARR — C/ Arrecadacgédo do INSS

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro, exclusivamente no
Departamento Nacional, dos adiantamentos de Arrecadagdo aos Regionais e
eventualmente, no encerramento do Balanco Anual, das diferencas negativas
porventura existentes, sendo estas reclassificadas nas contas de origem no 1° dia

do exercicio seguinte. Esta conta devera ser individualizada.

DEBITO — Pelos adiantamentos aos Regionais por conta de arrecadacdes futuras
para posterior encontro de contas com o valor registrado na conta 212.1.2 — AARR
— C/ Arrecadagédo do INSS e pelos registros dos saldos devedores das analises da
conta 212.1.2 — AARR C/ Arrecadacgédo do INSS no ultimo dia do exercicio, 0s quais

serdo revertidos no primeiro dia do exercicio seguinte.

CREDITO — Pelo encontro de contas com créditos efetuados pelo Departamento
Nacional na conta 212.1.2 — AARR C/ Arrecadagcdo do INSS, resultantes de
diferencas positivas apuradas entre a arrecadacéo real e as quotas mensais
transferidas, pela liquidacdo do débito pelas Administracbes Regionais ou pela
reversdo das diferengas negativas no 1° dia do exercicio seguinte para conta de
origem, ou seja 212.1.2 — AARR — C/ Arrecadacgédo do INSS.

SALDO - Devedor. Representa a divida das Administragbes Regionais, perante a
Administracdo Nacional, dos adiantamentos diretos de futuras arrecadacfes e os

saldos negativos apurados na conta 212.1.2 — AARR C/ Arrecadacédo do INSS.




112.1.6

112.1.9 -

Receitas de Servigos a Receber

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro do financiamento de
servicos oferecidos a clientela nas atividades, para recebimento futuro. Podera
registrar o parcelamento do FUNAC e recebimento através de cartbes de crédito,
cheques, tiquetes refeicdo e outros similares. Esta conta devera ser desdobrada
por subcontas correspondentes as modalidades de recebimento e podera ser

controlada por meio de relatérios auxiliares.

DEBITO - Pelo conhecimento do valor da receita a receber no tempo hébil.
CREDITO - Pelo recebimento efetivo do numeréario correspondente a respectiva
receita.

SALDO - Devedor. Representa o montante da divida a receber dos servicos

prestados, em favor da entidade.

Outras Receitas a Receber

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a contabilizac&o de outras fontes
de Receita, excluida a arrecadacéo pelo INSS e Receita de Servigos, pendentes de
recebimento do numerario. Esta conta devera ser desdobrada por subcontas
correspondentes as modalidades de recebimentos e podera ser controlada por

meio de relatérios auxiliares.

DEBITO - Pelo conhecimento do valor da receita a receber no tempo habil de seu
registro, tais como Aluguéis e Arrendamentos, Taxas de Ocupacdo de Imoéveis,
Parcelamentos de Servigos, Transferéncias Regulamentares ndo efetuadas no
exercicio de competéncia, Arrecadacao por Outras Fontes e casos similares.
CREDITO - Pelo recebimento efetivo do numerério correspondente a respectiva
Receita.

SALDO - Devedor. Representa a divida a receber de contratos, convénios ou

compromissos celebrados e que geraram uma receita em favor da Entidade.

Obs.: Esta conta deverda ser desdobrada por subcontas correspondentes aos

titulares devedores da Receita.




112.21

112.2.2

AN - C/MOVIMENTO

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro nas Administracdes
Regionais de eventuais débitos do Departamento Nacional, resultantes de
operacBes correntes, que deverdo ser comunicadas através de Aviso de
Lancamento, no ato do pagamento. Nos Departamentos Regionais as operagdes
devem ser centralizadas na Conta do Passivo 212.2.1. No final do exercicio se
eventualmente o saldo for devedor, deverd ser feito langamento contabil de
transferéncia para a Conta 112.2.1. No inicio do exercicio seguinte devera retornar

a conta passiva.

DEBITO - Pelos lancamentos de transferéncia no final do exercicio do saldo
devedor existente na conta passiva 212.2.1 para regularizacdo de Balanco,

retornando o saldo no primeiro dia util do ano seguinte a conta passiva.

CREDITO - Pelo retorno do saldo a conta passiva equivalente - 212.2.1.

SALDO - Devedor. Representa eventuais dividas da Administracdo Nacional com
as Administracdes Regionais, resultantes de operacfes de rotina entre os 6rgaos

Regionais e Nacional.

AN - C/Aplicacdo em Projetos Especiais
Conta integrante do Ativo Financeiro, onde os Departamentos Regionais registrardo
0s pagamentos efetuados por conta de projetos especiais aprovados, sujeitos

posteriormente a prestagéo de contas a Administracdo Nacional.

DEBITO - Pelas despesas realizadas em Projetos Especiais, previamente

autorizadas na forma das normas especificas.

CREDITO - Pelo encontro de contas com a conta passiva 212.2.2,quando for o
caso de ter havido adiantamento de numerario do Departamento Nacional para o
Departamento Regional ou quando do recebimento do numerario para
ressarcimento das despesas pagas, apds haver prestado contas a Administracao

Nacional.

SALDO - Devedor. Representa o montante pago pelo Departamento Nacional por
conta dos investimentos pendentes de prestacdo de contas ao Departamento

Nacional.




112.2.3

112.2.9

AN - C/Aplicacdo em Investiment os

Conta integrante do Ativo Financeiro, onde os Departamentos Regionais registrardo
os pagamentos efetuados por conta de investimentos da Administracdo Nacional,

para posterior prestagcdo de contas na forma de normas especificas.

DEBITO - Pelos pagamentos realizados pelos Departamentos Regionais.

CREDITO - Pela Prestacéo de Contas ao Departamento Nacional dos pagamentos

efetuados, mediante encontro de contas com a conta passiva 212.2.3.

SALDO - Devedor. Representa 0 montante pago pelo Departamento Regional por
conta dos investimentos pendentes de prestagdo de contas a Administracédo

Nacional.

Outros Débitos da AN

Conta integrante do Ativo Financeiro, onde os Departamentos Regionais registrardo
eventuais débitos da Administracdo Nacional, de carater especial e desde que

recomendado pelo Departamento Nacional.

DEBITO - Pelo fato gerador do débito, revestido de recomendacdo especifica do

Departamento Nacional para posterior solugcéo definitiva.

CREDITO - Pela solugdo dada ao fato gerador do débito existente, quer pela sua

liquidacdo quer pela sua transferéncia para outra conta especifica.

SALDO - Devedor. Representa o valor pendente de solucéo definitiva.




112.3.1

112.3.2

AA.RR. - C/Movimento

Conta integrante do Ativo Financeiro, onde o Departamento Nacional langara os
débitos e créditos dos Regionais, resultantes de operagBes correntes e
cotidianas, mediante a troca sistematica de Avisos de Lancamentos emitidos no
ato do pagamento. Nesta conta o Departamento Nacional centralizara os
registros de Conta Corrente comum com o0s Regionais que serdo
individualizados. No final do exercicio se eventualmente o saldo for credor,
devera ser feito lancamento contabil de transferéncia para a conta 212.3.1,

retornando no exercicio seguinte a conta ativa.

DEBITO - Pelos pagamentos efetuados pelo Departamento Nacional por ordem
e conta dos Regionais e demais operacbes de responsabilidade das
Administracdes Regionais, emitindo-se 0 competente Aviso de Langamento.
Debita-se ainda quando da remessa aos Regionais de numerdario destinado a

cobertura de despesas pagas por ordem e conta da Administragdo Nacional.

CREDITO - Pela correspondéncia dos Avisos de Lancamentos de pagamentos
efetuados pelos Departamentos Regionais por ordem e conta da Administracédo

Nacional.

SALDO - Devedor. Representa a divida das AdministragGes Regionais perante
a Administracdo Nacional. Se o saldo eventualmente for credor representa

divida da Administracéo Nacional com os Regionais.

AARR. - C/Adiantamento para Projetos Espec iais

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a registrar no Departamento
Nacional as remessas de numerario aos Regionais, a titulo de Adiantamento
para Projetos Especiais, de acordo com normas especificas. A conta sera

individualizada por Regional.

DEBITO - Pela remessa do numerario.

CREDITO - Pela contabilizacdo da Prestacdo de Contas remetida pelas

Administracdes Regionais.

SALDO - Devedor. Representa a divida das Administracdes Regionais, por

adiantamentos e ainda pendentes de prestacdo de contas.




112.3.3

112.3.4

112.3.9

AA.RR. - C/Adiantamento para Investimentos

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a registrar no Departamento
Nacional as remessas de numerarios para os Departamentos Regionais, a titulo
de adiantamento para aplicagdo em investimentos, na forma de normas

especificas. Esta conta devera ser individualizada por Regional.

DEBITO - Pelo numerério remetido aos Regionais pelo Departamento Nacional.

CREDITO - Pelas prestacdes de contas encaminhadas pelos Regionais sobre

as aplicac6es mensais efetuadas.

SALDO - Devedor. Representa a divida das Administrac6es Regionais pendente

de prestacéo de contas sobre os adiantamentos remetidos.

Débitos entre Regionais

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro nos Departamentos
Regionais das transacfes em C/Corrente entre si. Esta conta devera ser

individualizada por Regional.

DEBITO - Pelo pagamento por ordem e conta de outro Departamento Regional.

CREDITO - Pela liquidacdo da divida de uma Administracdo Regional com outra

Administracdo Regional.

SALDO - Devedor. Representa o direito de uma Administragdo Regional sobre

a outra.

Outros Débitos das AA.RR.

Conta integrante do Ativo Financeiro, onde o Departamento Nacional registrara
eventuais débitos dos Regionais, de carater especial, que devam ser
destacados das demais contas precedentes. Esta conta devera ser

individualizada por Regional.

DEBITO - Pela ocorréncia do fato gerador do débito.

CREDITO - Pela solucdo dada ao fato gerador, quer pela liquidacido da divida

pelo Regional, prestacéo de contas ou transferéncia para outra conta especifica.

SALDO - Devedor. Representa a divida dos Regionais pendente de solugdo

definitiva.




112.4.1

112.4.2

Aplicacdes por Convénios

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro dos pagamentos
efetuados por conta de convénios celebrados com pessoas juridicas de direito
publico ou privado, resultantes dos saques da conta bancaria vinculada. A
conta devera ser desdobrada em subcontas com a titulagdo de cada convénio,
de modo a identificar com precisdo 0s pagamentos pertencentes a cada um,
para efeito de prestacdo de contas ou de tomadas de contas sujeita a

auditagem pelos 6rgdos competentes.

DEBITO - Pelos pagamentos e despesas realizadas & conta do convénio.

CREDITO - Pela prestacdo ou tomada de contas ao 6rgdo convenente,
mediante langcamento de encontro de contas na conta 212.4.1 - Obrigagdes por

Convénios.

SALDO - Devedor. Representa os valores pagos por conta de Convénios e

ainda nao regularizados por prestagédo ou tomada de contas.

Aplicacdes Contratuais

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de débitos contratuais
decorrentes de venda a prazo ou pelos adiantamentos por conta de contratos de

compra e venda ou de servigcos de qualquer natureza.

Esta conta deverd ser individualizada ou controlada por meio de relatérios

auxiliares.

DEBITO - Pelo valor da venda ou pelo pagamento do adiantamento contratual.

CREDITO - Pelo recebimento das parcelas correspondentes a venda a prazo ou
pelo cumprimento de clausula contratual sobre compra e venda ou de servigos

(baixa do adiantamento).

SALDO - Devedor. Representa a divida de terceiros sobre contratos celebrados.




112.4.9

1125.1

112.5.2

Outros Débitos Contratuais

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de eventuais direitos
contratuais da Entidade e que n&o se caracterizem com as contas precedentes.

Esta conta devera ser individualizada.

DEBITO - Pela ocorréncia do fato gerador do direito da Entidade.

CREDITO - Pela extingéio do direito.

SALDO - Devedor. Representa o valor do direito adquirido.

Adiantamentos para Férias

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro dos pagamentos de
férias aos servidores, para desconto no salario mensal, na forma da legislagcédo

especifica.

DEBITO - Pelos pagamentos do adiantamento mediante recibo, ou folha de

pagamento.

CREDITO - Pelo desconto em folha de pagamento ou eventual recolhimento &

Caixa.

SALDO - Devedor. Representa o montante pago aos servidores e ainda nao

descontado em folha.

Adiantamentos de Salarios

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro dos pagamentos de

salarios antecipados dentro do més, para desconto em folha.

DEBITO - Pelo pagamento ao servidor.

CREDITO - Pelo desconto em folha de pagamento, recolhimento & Caixa, ou no

ato da demisséao.

SALDO - Devedor. Representa a divida dos servidores por salarios antecipados

e ainda ndo descontados em folha.




11253

11254

Adiantamentos do 13° - Salério
Conta integrante do Ativo Financeiro, onde serdo registrados 0s pagamentos da
12 parcela do 132 Salario durante o exercicio para ajuste no final do ano com o

pagamento da 22 e Ultima parcela ou eventualmente na data da demissdo do
servidor. No pagamento final havera a contabilizagdo total em conta especifica

de despesa.

DEBITO - Pelo pagamento da 12 parcela do 132 Salario.

CREDITO - Pelo desconto no pagamento final, com a apropriacdo da despesa.

SALDO - Devedor. Representa o valor da 12 parcela paga e ainda nao

transferida para a conta de despesa.

Adiantamentos para Despesas

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro dos adiantamentos
pagos para atender despesas de viagem de servidor, fundos rotativos e

despesas a serem posteriormente comprovadas.

Esta conta devera ser desdobrada por subcontas correspondente as finalidades
dos adiantamentos concedidos e analisadas por servidor ou controlada por meio
de relatérios auxiliares e sujeito a presta¢do de contas de acordo com normas

especificas em cada caso.

DEBITO - Pelo pagamento do adiantamento.

CREDITO - Pela prestacdo de contas julgada em condicdes de contabilizacéo e

pelo recolhimento a Caixa dos saldos a restituir.

SALDO - Devedor. Representa o valor em poder dos servidores responsaveis,

pendente de prestacao de contas ou de recolhimento a Caixa.




112.5.9

112.6.1

Outros Devedores por Adiantamentos

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de adiantamento a
pessoas fisicas nédo pertencentes ao quadro de pessoal para atender despesas
sujeitas a prestacdo de contas e que ndo se caracterizem com os "DEBITOS
CONTRATUAIS.”

Esta conta devera ser individualizada por titulares responsaveis pelo

adiantamento recebido.

DEBITO - pelo pagamento do adiantamento e dos saldos em favor dos

responsaveis.

CREDITO - Pela prestacéo de contas julgada em condi¢des de contabilizacéo e

pelo recolhimento a Caixa dos saldos a restituir.

SALDO - Devedor. Representa o valor em poder dos responsaveis, pendente de

prestacdo de contas ou de recolhimento a Caixa.

Titulos do Tesouro Nacional

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de eventuais
aplicac6es de saldo de disponibilidades em Titulos Publicos Federais, visando a
manutencdo do poder aquisitivo dos recursos disponiveis. A compra desses
titulos ndo esta sujeita a dotagdo orcamentaria, por tratar-se de uma operagao

eventual e permutativa, a curto prazo, das disponibilidades existentes.

DEBITO - Pela aquisi¢céo de Titulos Publicos Federais.

CREDITO - Pelo resgate dos titulos, pelo seu valor de aquisi¢do. Os acréscimos
ocorridos na ocasido do resgate constituirdo receita a ser creditada na rubrica

1.3.20.21 Juros de Titulos de Renda.

SALDO - Devedor. Representa o montante investido em Titulos Publicos

Federais.




112.6.2

112.6.3

Almoxarifado

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro sintético de entradas
e saidas de material de consumo e de uso, bem como de bens méveis, que
passam pelo registro sistematico do setor de administragcdo de material (compra,
estoque e distribuicdo), para efeito de controle. A manutencdo de estoque dos
materiais ndo implicara em ©6nus orgamentario, por isso os valores em
almoxarifado constituem recursos financeiros, refletindo uma permutagéo entre
as disponibilidades efetivas e os valores mobiliarios, dos quais faz parte.
Somente no ato das requisicfes do material para utilizacdo, a correspondente

verba orgamentaria serd onerada.

DEBITO - Pelas entradas dos materiais no Almoxarifado, de acordo com normas

especificas. (Custo+frete+seguro+impostos)

CREDITO - Pelas saidas dos materiais do Almoxarifado através de requisicdes
para consumo ou uso e nos casos de baixas pela conta 5.1.90.00 - Outras

MutagOes Patrimoniais.

SALDO - Devedor. Representa a existéncia de materiais em estoque, expressos

pelo valor do preco médio unitario, reajustado na forma das normas especificas.

Materiais em Transito

Conta destinada ao registro dos materiais transferidos, pendentes de

confirmacao da recepcao no local de destino.

DEBITO - Pela remessa do material.

CREDITO - Pela recepcéio no destino, ou transferéncia para outra conta.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos materiais em transito.




112.6.4

112.6.9

Selos

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro dos estoques de
selos postais e as cargas nas maquinas de franquear correspondéncia. A
utilizacdo desta conta fica condicionada a sistematizacao de controle mensal na
utilizacdo dos selos e da maquina de franquear correspondéncia, cabendo ao
setor responsavel prestar contas a Contabilidade para o registro da despesa e

consequente baixa do valor langado nesta conta.

DEBITO - Pelas aquisicfes dos selos e pelo pagamento da carga na

maquina de franquear correspondéncia.

CREDITO - Pela efetiva utilizacdo dos selos e da maquina de franquear
correspondéncia, representada pela prestacdo de contas mensal do setor

responsavel.

SALDO - Devedor. Representa a existéncia de selos e de carga na

maquina de franquear correspondéncia.

Outros Valores Mobiliarios e de Consumo

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de eventuais
operacgdes similares as das trés Ultimas contas desde que se caracterize o fato
permutativo entre as disponibilidades efetivas e os valores mobiliarios,
indicando para o futuro a utilizagcdo do valor nos programas essenciais da

Entidade ou o retorno ao Disponivel, a curto prazo.

DEBITO - Pelo fato gerador da eventual operacéo.

CREDITO - Pela utilizacdo do valor consignado ou pelo seu retorno ao
Disponivel.

SALDO - Devedor. Representa 0 montante existente relativo as operagfes

eventuais com Valores Mobiliarios ndo caracterizados nas demais contas.




112.9.1

112.9.2

Débitos de Servidores

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de eventuais débitos
dos servidores a serem ressarcidos a Entidade e que ndo se caracterizem como
efetivo empréstimo financeiro, regulado em normas especificas. Sao débitos por
servicos utilizados, tais como: telefonemas, refeicbes, servico de xerox,
medicamentos, servicos dentarios, e multas por pagamento indevido, quebra de

caixa e outros similares.

Esta conta devera ser analisada ou controlada por meio de relatérios auxiliares

gue demonstrem o débito de cada servidor.

DEBITO - Pela utilizacdo do servico, ou pelo fato gerador do débito.

CREDITO - Pela liquidac&o da divida.

SALDO - Devedor. Indica o montante da divida dos servidores pendente de

desconto ou ressarcimento.

INSS - C/Salario Familia

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a contabilizacdo do valor das
quotas de salario-familia pagas aos servidores, na forma da legislagdo

pertinente e de responsabilidade do INSS.

DEBITO - Pela folha de pagamento ou pelos recibos individuais em que

figure o valor a que tem direito o servidor.

CREDITO - Pelo encontro de contas mensal, com as obrigacbes
previdenciarias devidas ao INSS, constante das respectivas guias de
recolhimento ou, eventualmente, pelo ressarcimento feito pelo INSS, na forma

da legislagc&o em vigor.

SALDO - Devedor. Representa o montante pago aos servidores e ainda

pendente de encontro de contas ou de liquidac&o pelo INSS.




112.9.3

112.9.9

INSS - C/Salario Maternidade

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada a contabilizacdo do salario a

servidora gestante, na forma da legislacéo pertinente e de responsabilidade do

INSS.
DEBITO - Pelo valor pago a servidora gestante.
CREDITO - Pelo encontro de contas mensais, com as obrigacdes

previdenciarias devidas ao INSS constantes das respectivas guias de
recolhimento ou, eventualmente, pelo ressarcimento feito pelo INSS, na forma

da legislacéo em vigor.

SALDO - Devedor. Representa 0 montante pago a servidora gestante, a
titulo de "salario maternidade", ainda pendente de encontro de contas ou

liquidacdo pelo INSS..

Outros Débitos Diversos

Conta integrante do Ativo Financeiro, destinada ao registro de direito que, pela
sua natureza, ndo se enquadre nas contas anteriores deste grupo. Esta Conta

devera ser individualizada ou controlada por meio de relatérios auxiliares.

DEBITO - Pela ocorréncia do fato gerador.

CREDITO - Pela liquidacdo do direito ou sua transferéncia para outra conta
especifica.

SALDO - Devedor. Representa direitos da Entidade pendentes de

liquidacao.




121.1.1

121.1.2

Valores em Transicéo

Conta integrante do Ativo Transitorio, destinada ao registro de operagdes
devedoras ainda ndo definidas ou carentes de formalidades e elementos
essenciais a sua contabilizagdo em conta final de responsabilidade de terceiros
ou de servidor. Deve ser exercida constante vigilancia no sentido de evitar que
0S registros contabeis nesta conta ultrapassem a trés meses, bem como sua
inclusdo no Balango no final do exercicio deve ser acompanhada de justificativa

gue esclareca plenamente os valores registrados e ainda pendentes de solugéo.

DEBITO - Pela ocorréncia da operacgédo, por pagamentos ou por outros fatos

determinantes.

CREDITO - Pela extin¢do da transitoriedade, mediante classificacéo contabil

definitiva da operacao.

SALDO - Devedor. Representa 0 montante em apuracdo para registro

definitivo.

Depositos em Garantia

Conta integrante do Ativo Transitorio, destinada a contabilizacdo de valores
depositados judicial ou administrativamente para garantia de demandas
processuais em que a Entidade seja acionada ou notificada e impetre recurso
de defesa. A atualizacdo desses valores podera ocorrer, anualmente, mediante
informacdo através de documento oficial, fornecido pela instituicido bancaria
depositaria, registrando sua contra partida na conta contabil - 221.1.9 - Outros
Valores em Apuracdo, até a finalizacdo da demanda. Pode ainda registrar as
caucbes pagas em garantia de contratos ou convénios de interesse da

Entidade, quando as mesmas sejam passiveis de restituicao.

DEBITO - Pelo valor depositado em conta judicial a ordem do Poder
Judiciario, depédsito em esfera administrativa, pagamentos de caucbes

contratuais ou convencionais, e ainda acréscimos monetarios.

CREDITO - Pelo recebimento, em devolucdo, do depdsito ou caugdo, ou

ainda pela extingdo da causa determinante.

SALDO - Devedor. Representa o montante depositado ou caucionado

pendente de solucéo judicial ou administrativa, conforme o caso.




121.1.9

121.2.1

121.2.2

Outros Valores em Apuracgéo

Conta integrante do Ativo Transitorio, destinada ao registro de valores

pendentes de apuracao para langcamento em conta definitiva.

DEBITO - Pela ocorréncia da operacgédo, por pagamentos ou por outros fatos

determinantes.

CREDITO - Pela extin¢do da transitoriedade, mediante classificacéo contabil

definitiva da operacao.

SALDO - Devedor. Representa 0 montante em apuracdo para registro

definitivo.

Prémios de Seguro

Conta integrante do Ativo Transitério, destinada a contabilizagdo de despesas
diferidas mensal ou totalmente para o exercicio seguinte, relativas ao total ou
parcial do pagamento de apdlices de seguro. O langamento no "Compensado”
devera ser feito quando da contabilizagdo do contrato. dando-se baixa, se for o

caso, de seguro anteriormente contratado para o mesmo fim.

DEBITO - Pelo pagamento a Cia. Seguradora.

CREDITO - Pela apropriacdo da despesa mensal ou totalmente.

SALDO - Devedor. Representa parte da despesa ainda ndo apropriada.

Assinaturas de Publicacdes

Conta integrante do Ativo Transitério, destinada a contabilizagdo de despesas

diferidas mensal ou totalmente para os exercicios subsequentes.

DEBITO - Pelo pagamento da assinatura.

CREDITO - Pela apropriagéio da despesa, mensal ou totalmente.

SALDO - Devedor. Representa parte da despesa ainda ndo apropriada.




121.2.4

121.2.9

121.3.1

Contratos de Manutencédo e Conservagdo de Be ns

Conta integrante do Ativo Transitdrio, destinada a contabilizacdo das despesas
diferidas mensal ou totalmente para 0 exercicio seguinte, relativas ao

pagamento de contratos tipicos do titulo.

DEBITO - Pelo pagamento no ato da assinatura do contrato.
CREDITO - Pela apropriacdo de despesa mensal ou totalmente.

SALDO - Devedor. Representa parte do valor do contrato pago ainda nao

apropriado.

Outras Despesas Antecipadas

Conta integrante do Ativo Transitério, onde se registrardo as demais despesas
diferidas mensal ou totalmente no exercicio seguinte e que nao se identifiquem
com os titulos de contas precedentes. A sua movimentacdo € idéntica, no que

couber, com as contas dos cédigos 121.2.1, 121.2.2 e 121.2.4.

DEBITO - Pelo pagamento da despesa a ser diferida para o exercicio

seguinte.

CREDITO - Pela apropriacéo da despesa mensal ou totalmente.

SALDO - Devedor. Representa o montante da despesa ainda nao

apropriada.

Aplicacao em Projetos e Investimentos

Conta integrante do Ativo Transitorio, destinado ao registro, exclusivamente no
Departamento Nacional, das integralizacdes dos recursos para aplicagdo em

projetos especiais e investimentos nos DD.RR.

DEBITO - Pela integralizacdo dos Fundos.

CREDITO - Pela realizacdo da despesa, proporcional ou total, mediante

Prestacéo de Contas dos DD.RR.

SALDO - Devedor. Representa o montante dos recursos ainda nao

utilizados.




122.1.1

122.1.9

Depositos Bancérios

Conta integrante do Ativo Transitério, vinculada ao Fundo de Beneficéncia dos
Servidores destinada ao registro dos valores depositados em conta bancéria
especial referentes aos recursos orgamentarios destacados pela Entidade para
cobrir complementacdo de aposentadoria dos servidores, deduzidas aquelas
efetivamente pagas, na forma do Regulamento de Pessoal. Tem o seu registro

paralelo no Passivo Transitério.

DEBITO - Pelos valores depositados.

CREDITO - Pelos cheques emitidos para aplicacéo dos recursos

depositados.

SALDO - Devedor. Representa o montante disponivel do Fundo de

Beneficéncia dos Servidores.

Outras Aplicagbes do Fundo de Beneficéncia

Conta integrante do Ativo Transitério, vinculada ao Fundo de Beneficéncia dos
Servidores, destinada ao registro de outras eventuais aplicagfes dos recursos

do Fundo, visando a manutencao de seu poder aquisitivo.

DEBITO - Pelo valor aplicado.

CREDITO - Pela realizacéo do valor aplicado, mediante o retorno do capital &

conta bancaria do Fundo de Beneficéncia dos Servidores.

SALDO - Devedor. Representa o montante aplicado.




131.1.1

131.1.2

Terrenos

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro de aquisicdo ou
doagdo de terreno para uso da Entidade antes do inicio de obras. As
edificagbes, quando demolidas por qualquer motivo, serdo reclassificados para
esta conta. As aquisicdes e doagles estdo sujeitas as normas especificas
baixadas pelo Conselho Nacional e somente com sua autorizacdo poderdo ser

realizadas.

DEBITO - Pelo lancamento de interveniéncia através da conta 5.1.20.00 -
Mutacdes de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisi¢cdes, ou através
da conta 5.1.30.00 - Muta¢des do Ativo e Passivo Permanentes, quando se
tratar de incorporacfes por doacdes recebidas, e atualizagdo dos valores em

contrapartida com a Conta do Passivo.

CREDITO - Pela baixa do valor histérico por venda, através da interveniéncia
da conta 5.1.10.00 - Muta¢des de Receita de Capital, ou por doacdes
concedidas, através da conta 5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo
Permanentes, ou ainda, por transferéncia para uma das demais contas

definidas de Bens Imoveis, quando do inicio da obra.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes sob a forma de

terrenos.

Construges em Curso

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro dos investimentos

realizados com obras em andamento de edificacdes novas.

DEBITO - Pelos pagamentos efetuados e demais custos que onerem a
obra, através de langcamentos de interveniéncia pela conta 5.1.20.00 - Mutac¢bes
de Despesas de Capital. Registra, também, os valores recebidos da conta

terrenos, no inicio da obra.

CREDITO - Pela transferéncia no final da obra para a conta Edificacdes, ou
eventuais baixas pela conta 5.1.30.00 - Mutacbes do Ativo e Passivo

Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa o montante investido em obras ainda em

andamento.




131.1.3

Edificacbes
(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro das aquisi¢cdes de
iméveis, incorporagdes por doagdes recebidas, bem como os investimentos em
restauracdes e ampliages de imdveis para uso exclusivamente dos servigos da
Entidade. As aquisicdes e doagBes estdo sujeitas as normas especificas
baixadas pelo Conselho Nacional e somente com sua autorizacdo poderdo ser

realizadas.

DEBITO - Pelo lancamento de interveniéncia através da conta 5.1.20.00 -
MutacBes de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisi¢cdes, ou através
da conta 5.1.30.00 - MutacSes do Ativo e Passivo Permanentes, quando for
incorporacdo por doacfes recebidas, e, ainda, nas hip6teses de construcao
propria, por transferéncia da conta de Constru¢cdes em Curso. Registra, ainda, o
lancamento da atualizagdo de valores, com interveniéncia através da conta

232.1.3 — Reavaliagdo dos Bens Imoveis.

CREDITO - Pela baixa do valor histérico por venda, através da interveniéncia
da conta 5.1.10.00 - Mutacbes de Receitas de Capital ou por doacdes
concedidas, através da conta 5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo
Permanentes e, ainda, nas hipéteses de demolicdo, quando devera o seu valor
histérico ser transferido para a conta Terrenos. Registra, ainda, a baixa da

atualizacao de valores.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes sob a forma de
edificios proprios, mais o total da atualizacdo de valores. Esta conta devera ser

individualizada por imével.




131.1.4

131.1.9

Benfeitorias
(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro dos investimentos
realizados em obras, instalagdes, restauragBes e ampliagdes em imoveis de

terceiros contratados pela Entidade para o seu uso.

DEBITO - Pelo langcamento de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00 -

MutagOes de Despesas de Capital.

CREDITO - Pelas amortizacdes anualmente contabilizadas na forma do §
Unico do Art. 67 das Normas Financeiras ou baixas por Mutacbes do Ativo e

Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos investimentos realizados em

iméveis contratados.

Bens Imdveis Pendentes de Classificacao

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro provisério de
gualguer imovel adquirido ou obtido em doagdo e que ainda ndo tenha os
elementos essenciais a sua classificagcdo para registro em conta definitiva do
Imobilizado. As aquisicdes e doacdes de imOveis estdo sujeitas as normas
especificas do Conselho Nacional e somente com a sua autorizagdo poderao

ser realizadas.

DEBITO - Pelo langamento de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00 -
MutacBes de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisicbes, ou por
incorporagdes através da conta 5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo

Permanentes, quando for doagéo.

CREDITO - Pelo lancamento de incorporacdo definitiva, apos reunido de
todos os elementos essenciais, mediante a transferéncia para a conta que
couber dentro do grupo de bens imoveis. Pode, ainda, ser creditada pela baixa
por venda, doagcdo ou perda, através das contas 5.1.10.00 - MutagGes de
Receitas de Capital, quando se tratar de venda, ou 5.1.30.00 - Mutacbes do

Ativo e Passivo Permanentes, nos demais casos.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens imdveis existentes, ainda

pendentes de classificacéo definitiva.




131.2.1

Equipamentos e Mobilidrios em Geral
(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente destinada ao registro sintético das
incorporagbes de bens moveis, assim caracterizados pelos elementos
essenciais nos termos do Art. 62 e letra "b" do Art. 61 das Normas Financeiras,
tais como: maquinas e aparelhos, equipamentos, instrumentos musicais, radios
para veiculos, moveis e mobiliarios em geral. Os registros analiticos individuais
dos bens classificados nesta conta serdo processados extra contabilmente em
fichas préprias pelo setor responsavel pelos bens permanentes da Entidade,
onde deverdo constar os elementos essenciais a identificacdo e localizagdo do
bem, de acordo com normas especificas. O setor responsavel devera inventariar
os bens pelo menos uma vez por ano, na época do Balango e confrontar o seu

valor total com a Contabilidade.

DEBITO - Pelo langcamento de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00 -
MutacBes de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisicbes, ou por
incorporacfes através da conta 5.1.30.00 - MutagBes do Ativo e Passivo

Permanentes, quando for doagao.

CREDITO - Pela baixa do valor histérico, por motivo de venda, através de
lancamentos de interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutac¢des de Receitas de
Capital ou baixa motivada por outras causas: doac¢les, danos, sinistros,
extravios, obsoletismos, etc., através de langamento na conta 5.1.30.00 -

MutagOes do Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes.




131.2.2

131.2.3

Veiculos
(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro sintético dos bens
moveis caracterizados por viaturas, embarcagdes, aeronaves e similares em
uso na Entidade. Os registros analiticos individuais e demais controles sao
idénticos aos determinados para a conta 131.2.1 - Equipamentos e Mobiliarios
em Geral. Da mesma forma funciona o esquema do Débito e Crédito.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes.

Bens Méveis Pendentes de Classificagédo

(N&o Integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro provisério de
gualguer bem mdvel adquirido ou obtido em doacéo e que ainda ndo tenha os
elementos essenciais a sua classificagcdo para registro em conta definitiva do
imobilizado. Pode ser ainda para os casos de aquisicbes contratadas no
exercicio para entrega dos bens no exercicio seguinte, onerando-se a

correspondente verba orgcamentaria.

DEBITO - Pelos langamentos de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00
- MutagbBes de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisicbes ou por
incorporagcdo tempordria através da conta 5.1.30.00 - Mutacbes do Ativo e

Passivo Permanentes, quando for doagéo.

CREDITO - Pelo lancamento de incorporacdo definitiva, apos reunido de
todos os elementos essenciais, mediante a transferéncia para a conta que
couber dentro do grupo de bens méveis. Pode ser ainda creditada pela baixa
por venda, doacgédo, perda ou cancelamento do contrato de compra, através das
contas 5.1.10.00 - Mutagbes de Receitas de Capital quando se tratar de venda

ou 5.1.30.00 - Mutagdes do Ativo e Passivo Permanentes nos demais casos.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens moéveis existentes ainda

pendentes de classificagcéo definitiva.




131.2.4

131.2.9

Bens Intangiveis
(N&o Integra o Balanc¢o Financeiro)

Pelo langamento de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00 - MutagGes
de Despesas de Capital, quando se tratar de aquisicdo ou transferéncia da

cessao de uso de marcas, patentes e outros, ou ainda, por incorporacdo
através da conta 5.1.30.00 - Mutac¢des do Ativo e Passivo Permanentes,

guando por doagéo.

DEBITO - Pelo langcamento de interveniéncia, através da conta 5.1.20.00 -
MutacBes de Despesas de Capital quando se tratar da aquisicdo de direito
sobre assinatura de linhas telefénicas, por transferéncia da cessdo de uso da
linha ou marcas, por particulares, ou ainda, por incorporacdo através da Conta

5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo Permanentes, quando por doacgéao.

CREDITO - Pela baixa do valor historico, por motivo da venda de direitos a
particulares, através de langamento por interveniéncia pela conta 5.1.10.00 -
MutagcOes de Receitas de Capital ou baixa motivada por doacdo, extincdo de
direitos, etc, através de langcamento na conta 5.1.30.00 - MutagBes do Ativo e

Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes.

Bens Méveis Diversos
(N&o Integra o Balanc¢o Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro sintético das
incorporagbes dos bens moéveis, assim caracterizados pelos elementos
essenciais nos termos do Art. 62 e letra "b" do Art. 61 das Normas Financeiras,
tais como: livros e colecdes para bibliotecas, discotecas, filmotecas, obras de
arte, semoventes. Os registros analiticos individuais e demais controles s&o
idénticos aos determinados para a conta 131.2.1 - Equipamentos e Mobiliarios
em Geral. Quanto aos livros e cole¢des, o controle cabera também ao setor de
biblioteca. O débito e o crédito funcionam no mesmo esquema das demais
contas de bens moveis.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos bens existentes.




132.1.1

132.1.2

AN - C/Empréstimos e Financiamentos
(n&o integra o balanco financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro, exclusivamente
nos Departamentos Regionais, dos valores concedidos a Administragcao
Nacional a titulo de empréstimo financeiro, sujeito a verba orcamentéria

especifica e para atender programas especiais pré-estabelecidos.

DEBITO - Pelo valor do empréstimo concedido, com lancamento de
interveniéncia através da conta 5.1.20.00 - Mutacdes de Despesa de Capital ou
registros eventuais ndo orgcamentarios através da conta 5.1.30.00 - Mutagdes do

Ativo e Passivo Permanentes.

CREDITO - Pela amortizacdo do empréstimo anteriormente concedido,
através de lancamento de interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutacdes de
Receitas de Capital ou pelo perddo da divida através de baixa pela conta

5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa a divida da Administracdo Nacional com as

Administracdes Regionais, por empréstimos e financiamentos.

AA.RR. - C/Empréstimos e Financiamentos
(N&o Integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro, exclusivamente
no Departamento Nacional, dos valores concedidos aos Regionais, a titulo de
empréstimo financeiro, sujeito a verba orcamentéria especifica e para atender
programas especiais pré-estabelecidos. Esta conta devera ser individualizada

por Regional.

DEBITO - Pelo valor do empréstimo concedido, com lancamento de
interveniéncia através da conta 5.1.20.00 - Mutacfes de Despesas de Capital
ou registros eventuais ndo orgcamentarios através da conta 5.1.30.00 - Mutacdes

do Ativo e Passivo Permanentes.




132.1.3

CREDITO - Pela amortizagdo do empréstimo anteriormente concedido,
através de lancamento de interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutagbes de
Receitas de Capital ou pelo perddo da divida através da baixa pela conta

5.1.30.00 - Mutagdes do Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa a divida das Administracdes Regionais,

com a Administragao Nacional por empréstimos e financiamentos.

Servidores - C/Empréstimos e Financiamentos
(N&o Integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro dos empréstimos
concedidos aos servidores, sujeitos a verba orgcamentaria especifica e de
acordo com normas reguladoras dos financiamentos. Esta conta devera ser

individualizada por servidor.

DEBITO - Pelo pagamento do empréstimo, com langamento de
interveniéncia através da conta 5.1.20.00 - Muta¢des de Despesas de Capital,
ou registros eventuais ndo orgamentarios através da conta 5.1.30.00 -

Mutagdes do Ativo e Passivo Permanentes.

CREDITO - Pela amortizagdo por desconto em folha de pagamento ou
recolhimento a Caixa, com langamento, em ambos os casos, de interveniéncia
através da conta 5.1.10.00 - MutagGes de Receitas de Capital ou,
eventualmente, pelo perdao da divida através da conta 5.1.30.00 - MutagGes do

Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa a divida dos servidores por empréstimos

financeiros contraidos com a Entidade.




132.1.9

132.2.1

Outros Empréstimos e Financiamentos
(N&o Integra o Balanc¢o Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente que registra os demais empréstimos e
financiamentos concedidos.

Esta conta devera ser individualizada.

DEBITO - Pelo pagamento de empréstimo, com lancamento de
interveniéncia através da conta 5.1.20.00 - Mutag¢des de Despesas de Capital ou
registros eventuais ndo orgcamentarios através da conta 5.1.30.00 - Mutacdes do

Ativo e Passivo Permanentes.

CREDITO - Pela amortizacéo da divida, com lancamentos de interveniéncia
através da conta 5.1.10.00 - MutagGes de Receitas de Capital, ou
eventualmente, baixas de regularizacdes pela conta 5.1.30.00 - Muta¢bes do

Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Devedor. Representa o direito da entidade sobre empréstimos e

financiamentos concedidos.

Titulos Publicos

(N&o Integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro das participacdes
financeiras na aquisicdo compulséria prevista em lei de titulos e bénus publicos

da Unido, dos Estados ou dos Municipios.

DEBITO - Pelas aquisi¢cbes dos titulos com lancamento de interveniéncia da
conta 5.1.20.00 - MutacBes de Despesas de Capital ou por incorporagéo
através da conta 5.1.30.00 - Mutagdes do Ativo e Passivo Permanentes, quando

se tratar de casos que nao sejam aquisicoes.

CREDITO - Pela baixa do valor histérico por venda, através de langamento de
interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutacdes de Receitas de Capital, ou pela
conta 5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo Permanente, nas demais
hipéteses de baixa.

SALDO - Devedor. Representa o valor dos titulos existentes.




132.2.9

Titulos Diversos

(N&o Integra o Balanc¢o Financeiro)

Conta integrante do Ativo Permanente, destinada ao registro das participacdes
financeiras na aquisi¢do de ag6es ou titulos patrimoniais do capital de empresas
publicas, entidades sociais e sociedades de economia mista para utilizacéo de
servigos publicos concessionarios de telefone, luz e forca, agua e esgoto
combustiveis e outros assemelhados. Destina-se ainda esta conta ao registro
das incorporacdes de acdes pela reversdo de investimentos aplicados em
assinaturas de linhas telefénicas, cujos direitos foram incorporados a conta
131.2.4 - Bens Intangiveis, bem como de incorporacao de bonificagdo de acdes

por aumento de capital das empresas mencionadas.

DEBITO: a) Pelas aquisices de novas agdes ou titulos patrimoniais, com
lancamentos de interveniéncia através da conta 5.1.20.00 - Mutagbes de
Despesas de Capital.

b) Pela incorporacdo de ag¢bes recebidas em reversdo do
investimento aplicado em assinatura de linhas telefénicas, no mesmo valor da
subscrigdo em contrapartida de crédito na conta 5.1.30.00 - Mutagdes do Ativo e
Passivo Permanentes.

c) ldem, Idem de ac¢bes recebidas em bonificagdo por aumento de

capital, idem, idem.

CREDITO - Pela baixa do valor histérico, por venda, através de lancamento de
interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutacdes de Receitas de Capital, ou pela
conta 5.1.30.00 - MutacBes de Ativo e Passivo permanentes, nas demais

hipéteses de baixa.

SALDO - Devedor. Representa o valor em ac¢des ou titulos patrimoniais de

propriedade da entidade.




14111

141.1.2

Seguros Contratados

Conta de compensacgédo ativa, destinada ao registro do valor de seguros em

geral contratados em favor da entidade.

DEBITO - Pelo valor do contrato na ocasido do pagamento a seguradora.

CREDITO - Pela baixa do contrato na ocasido do vencimento da apdlice.

SALDO - Devedor. Representa o valor segurado com equivaléncia na

conta passiva 241.1.1 - Contrato de Seguros.

Demandas Judiciais ou Trabalhistas

Conta de compensacéo ativa, destinado ao registro do montante dos acordos,
sentengas judiciais e trabalhistas que possam ser prolatadas no futuro em

decorréncia de processos em andamento, para liquidacao futura.

DEBITO - Pelo valor do montante do acordo, sentenca judicial e trabalhista.

CREDITO - Pela reducdo dos valores liquidados, em cumprimento aos
acordos e sentencas prolatadas.

SALDO - Devedor. Representa o montante dos acordos, sentencas

judiciais e trabalhistas, para futura liquidagéao.




141.1.3

141.1.9

Bens em Comodato

Conta de compensacdo ativa, destinada ao registro do valor de bens
permanentes recebidos ou concedidos por empréstimos gratuitos para uso, com

clausulas em regime de comodato.

DEBITO - Pelo valor dos bens cedidos ou recebidos em comodato, constantes

do respectivo contrato.

CREDITO - Pela extingdo do comodato e conseqiiente devolucdo dos bens

cedidos ou recebidos.

SALDO - Devedor. Representa os bens cedidos ou recebidos em comodato,
expressos pelo valor contratual. Tem sua equivaléncia na conta passiva

241.1.3 - Comodato de Bens.

Outros Valores Compensados

Conta de compensagdo ativa, destinada ao registro de outras
responsabilidades ndo caracterizadas nas contas precedentes, inclusive a do
FGTS de servidores ndo optantes, e que pelo seu valor se justifique um
lancamento de compensacao para efeito de controle. O seu débito, crédito e
saldo tem o mesmo funcionamento das contas anteriores e a sua equivaléncia

na conta passiva 241.1.9 - Outros Valores Compensados.

Esta conta devera ser desdobrada em subcontas correspondentes as suas

finalidades, de modo a identificar cada operacao.
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211.1.2

AARR. - Quotas de Arrecadacéo

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro no Departamento
Nacional do crédito em favor das Administragcdes Regionais, referente as quotas
mensais de arrecadacéo recebidas do INSS, para imediata transferéncia aos

Regionais. Esta conta devera ser individualizada.

CREDITO - Pelo recebimento da quota mensal de arrecadacdo do INSS,

relativa a parte pertencente aos Regionais.

DEBITO - Pela transferéncia aos Regionais da quota de arrecadacéo

recebida do INSS.

SALDO - Credor. Representa as quotas de arrecadagdo das
Administracdes Regionais, recebidas do INSS e ainda ndo transferidas aos

Regionais.

Salérios a Pagar

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro do crédito dos

saléarios liquidos dos servidores.

CREDITO - Pela contabilizagdo do valor liquido das folhas de pagamento do

pessoal, inclusive do 139 salario.

DEBITO - Pelo pagamento dos salarios liquidos constantes da folha.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade por salarios dos

servidores.




211.1.3

21114

Contas a Pagar

Pela contabilizacdo do movimento de Entradas no Estoque e pelo fornecimento
de materiais ou servicos mediante apresentagdo dos respectivos documentos

fiscais.

CREDITO  Pela contabilizagio do movimento de Entradas no Estoque e pelo
fornecimento de materiais ou servicos mediante apresentacédo dos respectivos

documentos fiscais.

DEBITO - Pelo pagamento do crédito em favor de terceiros.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade perante terceiros, por

fornecimento de materiais e prestacdo de servicos.

Retencao e Obrigagfes a Recolher

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de créditos por
retencdes na folha de pagamento e na prestacédo de servigos de terceiros, bem

como as obrigagBes patronais. Esta conta devera ser individualizada.

CREDITO - Pelas retengbes na fonte e contabilizacdo das obrigacdes

patronais da Entidade.

DEBITO - Pelo recolhimento das retengdes e obrigagdes patronais ao 6rgao
competente.
SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade por reten¢des na fonte

e obrigagbes a recolher.




211.1.5 Créditos Diversos de Servidores

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de outros créditos
eventuais aos servidores e que ndo tenham origem nos salarios. Esta conta

devera ser individualizada.

CREDITO - Pelo fato gerador em que se caracterize o eventual crédito em

favor do servidor.

DEBITO - Pelo pagamento da obrigacéo.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade por créditos eventuais

aos servidores.

211.1.9 Outros Créditos a Liquidar

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de outros créditos de
terceiros ndo caracterizados na conta 211.1.3 - Contas a Pagar. Esta conta

podera ser individualizada.

CREDITO - Pelo fato gerador.
DEBITO - Pelo pagamento do crédito.
SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade perante terceiros por

eventuais opera¢fes ndo caracterizadas em contas a pagar.




212.1.1

212.1.2

INSS — C/Arrecadacéo

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro no Departamento
Nacional do crédito de diferengas negativas apuradas entre a arrecadacéo total
comunicada pelo INSS e as quotas mensais transferidas para o Departamento
Nacional e Departamento Regionais quando estas forem maiores.

CREDITO - Pela ocorréncia das diferencas negativas, mediante o estorno
da receita contabilizada a maior no Departamento Nacional e Departamentos

Regionais.

DEBITO - Pelo encontro de contas com os saldos positivos apurados

sobre a arrecadacao em periodos posteriores a divida contabilizada.

SALDO- Credor. Representa o valor recebido a maior do INSS sobre a

arrecadacédo apurada.

AARR. — C/ Arrecadacéo do INSS

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro no Departamento
Nacional dos saldos positivos apurados em favor dos Regionais sobre a
arrecadacdo comunicada pelo INSS e ainda ndo transferida. Os saldos
positivos sdo relativos a diferenca entre a arrecadacao real apurada e as quotas
transferidas, quando estas forem menores. Esta conta devera ser

individualizada.

CREDITO - Pela contabilizacdo das diferencas de arrecadagdo comunicada

pelo INSS, quando houver saldos em favor das Administrac6es Regionais.

DEBITO - Pela transferéncia do numerario correspondente aos créditos das
Administracées Regionais, efetuada pelo Departamento Nacional ou por
encontros de contas com arrecadacao antecipada do Departamento Nacional e

registrada na conta 112.1.3.

SALDO - Credor. Representa créditos das Administracbes Regionais,
pendentes do recebimento de numerario do INSS para liquidacdo de saldos

sobre a arrecadacéo.




212.1.3

212.1.4

AN-C/Arrecadacdo INSS

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro nos
Departamentos  Regionais dos adiantamentos concedidos pela
Administracdo Nacional por conta de arrecadagdo em apuracdo no INSS,

bem como dos saldos negativos apurados contra os Regionais.

Os saldos negativos correspondentes a diferenca entre a arrecadagdo real
apurada e as quotas transferidas, quando estas forem maiores, somente serdo
contabilizadas nesta conta por ocasido do levantamento do Balango Geral,
através de lancamento com a conta 112.1.2 - AN-C/Arrecadagdo do INSS,

retornando no inicio do exercicio a conta ativa.

CREDITO - Pelo recebimento de adiantamentos do Departamento Nacional
por conta da arrecadagdo e pelo estorno de receita contabilizada a maior,
guando houver diferencas negativas entre a arrecadacdo real apurada e as

guotas mensais transferidas.

DEBITO - Pelo encontro de contas com os saldos positivos de arrecadacéo,

de acordo com a comunicacao do Departamento Nacional.

SALDO - Credor. Representa a divida das Administracfes Regionais, com

a Administracado Nacional sobre a arrecadacao do INSS.

Arrecadacéo a Distribuir

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro no Departamento
Nacional do valor recebido por conta de saldos positivos de arrecadagédo do
INSS ou quotas extras por arrecadacdo ainda em apuracdo, para posterior
crédito ou transferéncia aos Regionais e contabilizagéo definitiva.

CREDITO - Pelo recebimento do numerario sobre saldos positivos ou

guotas extras de arrecadacéo.

DEBITO - Pela transferéncia ou crédito aos Regionais da parte que lhes
couber sobre a arrecadacao recebida e contabilizacdo definitiva da parte da

Administracao Nacional.

SALDO - Credor. Representa numerario recebido e ainda nao
distribuido.
OBS.: Entende-se por saldos positivos de arrecadacao a diferenca

favoravel aos Regionais e ao Nacional entre a arrecadacao real apurada

pelo INSS e as quotas mensais transferidas, quando estas forem menores.




212.1.9

21221

Outros Créditos Sobre Arrecadacgéo

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de outras

ocorréncias sobre a arrecadacao de outras fontes.

CREDITO - Pelo fato gerador do crédito sobre arrecadacdo que justifique o

langcamento nesta conta.

DEBITO - Pela liquidacdo do crédito gerado sobre outras ocorréncias na
arrecadacdo ou a transferéncia contabil para outra conta de melhor

classificacao.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade sobre outras

ocorréncias de arrecadacéo.

AN-C/Movimento

Conta integrante do Passivo Financeiro, onde os Departamentos Regionais
centralizardo os lancamentos de débitos e créditos da Administragdo Nacional,
resultantes de operac¢des correntes e cotidianas, com remessa de Aviso de
Langcamento emitido no ato do pagamento. No final ou durante o exercicio, se
eventualmente o saldo for devedor, devera ser feito langamento contabil de
transferéncia para a conta 112.2.1 - AN-C/Movimento, retornando no exercicio
seguinte a conta passiva. Os Regionais enviardo mensalmente ao
Departamento Nacional, separadamente do Balancete, a conciliacdo de saldos
das contas intervenientes com a mesma, onde conste 0s registros pendentes de

contabilizacgéo.

CREDITO - Pela correspondéncia dos Avisos de Lancamentos remetidos
pelo Departamento Nacional, resultantes de pagamentos efetuados pela mesma
por ordem e conta dos Regionais. Credita-se ainda quando da remessa de
numerario pelo Departamento Nacional destinado a cobertura de despesas a

serem pagas pelo Regional por sua ordem e conta.




212.2.2

212.2.3

DEBITO - Pelos pagamentos efetuados nos Regionais por conta do
Departamento Nacional e demais operacdes de responsabilidade desta
Administracdo Nacional, emitindo-se o competente aviso de langamento. Debita-

se ainda no caso de liquidacao de saldo credor.

SALDO - Normalmente Credor. Representa a divida das Administracdes
Regionais, com a Administracdo Nacional. Quando eventualmente o saldo for
devedor, indica a divida da Administragdo Nacional com a Administragdo

Regional.

AN-C/Adiantamentos para Projetos Especiais
Conta integrante do Passivo Financeiro, onde os Departamentos Regionais,
registrardo os adiantamentos transferidos pelo Departamento Nacional para

aplicacdo em projetos especiais, de acordo com normas especificas.

CREDITO - Pelo recebimento do numerario transferido pelo Departamento
Nacional.
DEBITO - Pela remessa da prestagéo de contas ao Departamento Nacional,

mediante encontro de contas com a conta do Ativo 112.2.2

SALDO - Credor. Representa o valor dos adiantamentos concedidos pela

Administracdo Nacional para o fim indicado na conta.

AN-C/Adiantamentos para Investimentos
Conta integrante do Passivo Financeiro, onde os Departamentos Regionais,
registrardo os adiantamentos transferidos pelo Departamento Nacional para

aplicacdo em investimentos, de acordo com normas especificas.

CREDITO - Pelo recebimento do numerério remetido pelo Departamento
Nacional.
DEBITO - Pela remessa da prestagéo de contas ao Departamento Nacional,

mediante encontro de contas com a do Ativo 112.2.3.

SALDO - Credor. Representa o valor dos adiantamentos concedidos pelo

Departamento Nacional para o fim indicado na conta.




212.2.9

212.3.1

Outros Créditos da AN
Conta integrante do Passivo Financeiro, onde os Departamentos Regionais,
registrardo eventuais créditos da Administracdo Nacional, de carater especial,

gue devam ser destacados das demais contas.

CREDITO - Pela ocorréncia do fato gerador.

DEBITO - Pela liquidagéo do crédito através de sua transferéncia para outra

conta de melhor classificacdo ou prestacdo de contas dos investimentos.

SALDO - Credor. Representa a divida da Administracdo Regional com a

Administracdo Nacional por ocorréncias eventuais.

AA.RR. - C/Movimento

Conta integrante do Passivo Financeiro, onde o Departamento Nacional langara,
na época do levantamento do Balango, os eventuais saldos credores da conta
Ativa 112.3.1, retornando a conta primitiva no inicio do ano seguinte. Esta conta

devera ser individualizada.

CREDITO - Pela transferéncia do eventual saldo credor da conta ativa

112.3.1, por ocasido do levantamento do Balanco.

DEBITO - Pelo langamento de retorno do saldo credor a conta ativa
112.3.1.
SALDO - Credor. Representa divida da Administracdo Nacional com as

Administracdes Regionais, por opera¢des comuns em C/Corrente.




212.3.2

AA.RR. C/Aplicacdo em Projetos Especiais

Conta integrante do Passivo Financeiro, onde o Departamento Nacional fara os

seguintes registros:

1° - Integralizacdo dos recursos para aplicacdo nas Administracdes Regionais.

em projetos especiais (Funpri e FPE).

2° - Prestagdo de Contas de numerario recebido pelos Departamentos

Regionais, sob a forma de adiantamento.

0 - Aquisicbes ou contratacbes de servicos pelo Departamento Nacional,

destinados aos Departamentos Regionais.

2 - Nos casos em que a conta ativa 112.3.2 apresentar saldo credor,
resultante da prestacdo de contas. Esta conta devera ser desdobrada por

subcontas e individualizada por Administracdo Regional.

CREDITO - Pela contabilizacdo das cotas de integralizagdo dos Fundos dos

Departamentos Regionais.

DEBITO - Pela contabilizagdo das prestacdbes de contas dos
Departamentos Regionais, nas aquisicbes ou contratacdes de servicos pelo

Departamento Nacional para os Departamentos Regionais.

SALDO - Credor. Representa a disponibilidade dos Fundos, para aplicacdo
em Projetos Especiais (FUNPRI e FPE), depois de deduzido dos adiantamentos

registrados na conta ativa 112.3.2.




212.3.3

AA.RR. - C/Aplicacdo em Investimentos

Conta integrante do Passivo Financeiro, onde o Departamento Nacional fara os

seguintes registros:

9 - Integralizacdo dos recursos para utilizacdo nos Departamentos Regionais.

em investimentos.

29 - Prestacdo de contas de numerario recebido pelos Departamentos

Regionais, sob a forma de adiantamento.

2 - Aquisicdes e contratacdes de servicos pelo Departamento Nacional,

destinados aos Departamentos Regionais.

2 - Nos casos em que a conta ativa 112.3.3 apresentar saldo credor, resultante

de prestacéo de contas.

Esta conta devera ser individualizada por Administracao Regional.

CREDITO - Pela contabilizag8o da integralizacdo dos recursos destinados

aos investimentos.

DEBITO - Pela contabilizagdo das prestacdbes de contas das
Administracdes Regionais, nas aquisicfes ou contratacdes de servigcos pelo

Departamento Nacional para os Departamentos Regionais.

SALDO - Credor. Representa a disponibilidade dos Fundos, para aplicacdo
em investimentos, depois de deduzido dos adiantamentos registrados na conta

ativa 112.3.3.




212.3.4

212.3.9

Créditos entre Regionais

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro nos
Departamentos Regionais das transacdes em C/Corrente entre si. Esta conta
devera ser individualizada e conciliada regularmente para liquidagdo do saldo

devedor para com a outra Administracao.

CREDITO - Pela correspondéncia dos Avisos de Langamentos remetidos por

outro Departamento Regional, resultante de pagamentos efetuados por ordem e

conta.
DEBITO - Pela liquidagédo da divida com a outra Administragdo Regional.
SALDO - Credor. Representa a divida de uma Administracdo Regional com

outra Administracdo Regional.

Outros Créditos das AA.RR.

Conta integrante do Passivo Financeiro, onde o Departamento Nacional
registrard os eventuais créditos dos Regionais, de carater especial, que devam
ser destacados das demais contas precedentes. Esta conta devera ser

individualizada.

CREDITO - Pela ocorréncia do fato gerador.

DEBITO - Pela liquidagéo do crédito, por remessa de numerario ou pela sua

transferéncia para outra conta de melhor classificacéo.

SALDO - Credor. Representa a divida da Administracdo Nacional com as

Administracdes Regionais, por ocorréncias eventuais.




21241

212.4.2

Obrigacdes por Convénios

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro do crédito relativo
a contrapartida do numerario recebido de outras pessoas juridicas de direito
publico ou privado e depositado em conta bancaria vinculada para aplicagdo em
convénios celebrados. Esta conta devera ser desdobrada em subcontas com a

titulacado de cada convénio, de modo a identificar os credores.

CREDITO - Pelo valor recebido do 6rgéio convenente e depositado em conta

bancéaria vinculada.

DEBITO - Pela apresentagdo da prestacéo de contas ao 6rgao competente,
mediante langcamento de encontro de contas com 0s pagamentos na conta

112.4.1 Aplicagbes por Convénios.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade perante os 6rgaos com

0s quais foram celebrados convénios.

Obrigacdes Contratuais

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao Registro do crédito de
terceiros, resultante da formalizacao de contratos de compra e venda, em que a
Entidade seja outorgada compradora e devedora por aquisicdo a prazo de bens
permanentes ou por outras dividas contraidas. Esta conta devera ser

individualizada.

CREDITO - Pela ocorréncia do fato gerador da divida.

DEBITO - Pelos pagamentos por conta da divida contraida.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade perante terceiros.




212.4.9

2125.1

Outros Créditos Contratuais
Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de caucdes
recebidas e eventuais dividas contratuais da Entidade, que nédo se caracterizam

com as contas precedentes. Esta conta devera ser individualizada.

CREDITO - Pela ocorréncia do fato gerador da divida.

DEBITO - Pela liquidagdo ou amortizagdo da divida ou sua transferéncia

para outra conta de melhor classificacao.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade por outras operacdes

contratuais.

Provisdes para Créditos de Liquid acéo Duvidosa

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro na Administracdo
Nacional e nas Administracdes Regionais das provisbes para créditos de
liquidacdo duvidosa, com o objetivo de dar suporte a perdas de receitas,

oriundas da prestacao de servicos a clientela.

Esta conta sera individualizada por atividade.

DEBITO - Pela baixa dos créditos a receber quando esgotados 0s recursos

disponiveis para cobranca.

CREDITO - Pelo provisionamento da parcela da receita proveniente da
remuneracao dos servigos prestados a clientela, na forma de § Unico do Artigo

13 desse dispositivo.

SALDO - Representa a parcela dos créditos a receber com probabilidade

de nao realizagdo no exercicio seguinte.




2125.2

21253

Provisdes por Demandas Judiciais

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de provisdes
judiciais por acordo ou sentenca que possam ser prolatadas no futuro em
decorréncia de processos em andamento, que incidam sobre o patrimoénio e a
renda da Entidade. O montante do acordo ou sentenca devera ser registrado
nas contas contabeis de compensado no Ativo e Passivo e 0 dnus orgamentario
devera ser executado proporcionalmente para cada exercicio, quando o prazo
de liquidagao ultrapassar mais de um exercicio financeiro.

Esta conta sera individualizada por demandante.

CREDITO - Pelo provisionamento mensal de valores durante o periodo
previsto de tramite processual, consubstanciado em parecer juridico, em
contrapartida da conta 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa

Juridica.

DEBITO - Pela liquidacdo da sentenca ou acordo judicial em contrapartida

das contas 111.1.1 - Caixa ou 111.1.2 — Bancos C/ Movimento.

SALDO - Credor. Representa o valor dos processos judiciais por acordo ou
sentenca para pagamento futuro.

Provisdes por Encargos Trabalhist as

Conta integrante do Passivo Financeiro, destinada ao registro de provisdo dos
encargos salariais, decorrentes do vinculo trabalhista. Cabe ainda a provisédo
para acordos ou demandas trabalhistas decorrentes de sentencas judiciais, para
liquidacdo futura. O montante do acordo ou sentenca devera ser registrado nas
contas contabeis de compensado no Ativo e Passivo e 0 dnus orgcamentario
devera ser executado proporcionalmente para cada exercicio, quando o prazo

de liquidacao ultrapassar mais de um exercicio financeiro.

CREDITO - Pelo provisionamento do encargo trabalhista em contrapartida da
conta 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil ou da
3.1.90.13 — Obrigag¢bes Patronais, esta, quando se tratar de demanda na justica

do trabalho.

DEBITO - Pela liquidacédo do encargo em contrapartida da conta 211.1.2 —

Salarios a Pagar ou da conta 211.1.4 — Retencao e Obrigacdes a Recolher.

SALDO - Credor. Representa o valor provisionado para pagamento.
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221.1.9

Valores em Transicao

Conta integrante do Passivo Transitério, destinada ao registro de operacdes
credoras ainda ndo definidas ou carentes de formalidades e elementos
essenciais a sua contabilizacdo em conta final de obrigacdes passivas da
Entidade. Aplicam-se a esta conta todas as exigéncias determinadas para a

conta 121.1.1.

CREDITO - Pela ocorréncia de operacéo carente de elementos essenciais a

sua definicao.

DEBITO - Pela transferéncia para conta definitiva.

SALDO - Credor. Representa valores em apuracao para registro definitivo.

Outros Valores em Apuragéo

Conta integrante do Passivo Transitorio, destinada ao registro de eventuais

créditos pendentes de apuracéo para o langcamento em conta definitiva.

CREDITO - Pela ocorréncia de operacfes que nio se classificam na conta
anterior.

DEBITO - Pela extingdo do crédito, mediante a sua apropriacdo em conta
definitiva.

SALDO - Credor. Representa os valores pendentes de apuracéo.




221.2.1

221.2.2

Receita Recebida a Apropriar
Conta integrante do Passivo Transitério, destinada ao registro de eventuais
recebimentos de receitas, por antecipagdo, pertencentes aos exercicios

vindouros.

CREDITO - Pelo recebimento da Receita.

DEBITO - Pela apropriagdo na rubrica prépria de receita no periodo de

competéncia.

SALDO - Credor. Representa a receita recebida, pendente da

apropriacéo.

Receitas Financiadas

Conta integrante do Passivo transitorio, destinado ao registro de operacdes de
financiamento das receitas de servigos prestados a clientela.

Esta conta devera ser desdobrada por atividades.

CREDITO - Pelo registro de financiamento do servigo prestado.

DEBITO - Pelo recebimento de parcela do financiamento, em contra partida
a conta propria de Receita de Servigos, registra ainda a baixa da receita

financiada incobravel.

SALDO - Credor. Representa a parcela do financiamento pendente de

recebimento.




221.2.9

222.1.1

222.1.2

Outras Receitas Antecipadas

Conta integrante do Passivo Transitdrio, destinada ao registro de eventuais
recebimentos de outras receitas, por antecipagdo, pertencentes a periodos
vindouros. O CREDITO, o DEBITO e o SALDO tem o mesmo funcionamento da

conta anterior.

Contribuicdo da Entidade

Conta integrante do Passivo Transitério, vinculada ao Fundo de Beneficéncia
dos Servidores, destinada ao registro da contribuicdo da Entidade para cobrir
complementacdo de aposentadoria dos servidores, na forma do Regulamento

de Pessoal.

CREDITO - Pelo lancamento da contribuicdo mensal, calculada sobre a folha

de pagamento.

DEBITO - Pelo pagamento da complementagéo de aposentadorias.

SALDO - Credor. Representa o valor acumulado do Fundo de

Beneficéncia dos Servidores, resultante de contribuicdes da Entidade.

Acréscimos Monetarios

Conta integrante do Passivo Transitério, vinculada ao Fundo de Beneficéncia
dos Servidores, destinada ao registro de acréscimos monetdarios obtidos sobre a

aplicagdo dos valores do fundo, visando a manutencéo de seu poder aquisitivo.

CREDITO - Pelos lancamentos dos acréscimos monetarios obtidos por
empréstimos financeiros concedidos pelo Fundo de Beneficéncia dos

Servidores ou por verba especifica da Entidade.

DEBITO - Pelos pagamentos da complementacdo de aposentadoria aos

servidores, quando nao houver suficiente saldo acumulado na conta 222.1.1

SALDO - Credor. Representa a rentabilidade acumulada em acréscimos

monetarios obtidos com a aplicagao dos recursos do fundo.




222.1.9
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Outros Valores do Fundo de Beneficéncia

Conta integrante do Passivo Transitério, vinculada ao Fundo de Beneficéncia
dos Servidores, destinada ao registro de outras rendas obtidas com a aplicagcédo

de valores do fundo, visando a manutencédo de seu poder aquisitivo.

CREDITO - Pelos lancamentos da renda obtida sobre a aplicagdo em
iméveis, titulos de renda e outras operagdes do Fundo de Beneficéncia dos

Servidores.

DEBITO - Pelos pagamentos da complementacdo de aposentadoria aos

servidores, quando nao houver suficiente saldo acumulado na conta 222.1.1.

SALDO - Credor. Representa a rentabilidade acumulada com outras

aplicacdes do Fundo de Beneficéncia dos Servidores.

AN - C/Empréstimos e Financiamentos

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro, exclusivamente
nos Departamentos Regionais, dos créditos relativos aos empréstimos
financeiros concedidos pela Administracdo Nacional as AdministragGes
Regionais, sujeitos a verba or¢gamentaria especifica e para atender programas
especiais pré-estabelecidas. E a contrapartida nos Departamentos Regionais
do registro do Departamento Nacional na conta 132.1.2. E uma Receita de

Capital na obtenc&o e uma Despesa de Capital na amortizagédo ou liquidacao.

CREDITO - Pelo recebimento do valor do empréstimo, através de lancamento

de interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutac&o de Receitas de Capital.

DEBITO - Pela amortizagdo ou liquidagdo do empréstimo, através de
interveniéncia pela conta 5.1.20.00 - Muta¢des de Despesas de Capital ou pela
conta 5.1.30.00 - Mutacdes do Ativo e Passivo Permanente, quando houver

perddo da divida.

SALDO - Credor. Representa a divida das Administracfes Regionais, com

a Administragdo Nacional por empréstimos obtidos.




231.1.2

231.1.9

AA.RR. - C/Empréstimos e Financiamentos

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro, exclusivamente
no Departamento Nacional dos créditos relativos aos empréstimos financeiros
concedidos pelas Administracdes Regionais a Administracdo Nacional, sujeitos
a verba orcamentaria especifica e para atender programas especiais pré-
estabelecidos. E a contrapartida no Departamento Nacional do registro dos
Departamentos Regionais, na conta 132.1.1 - E uma receita de Capital na
obtencdo e uma Despesa de Capital na amortizagdo ou liquidagdo. Esta conta
devera ser individualizada. O seu Crédito e Débito sdo idénticos ao da conta
precedente.

SALDO - Credor. Representa a divida da Administracdo Nacional com as

Administragdes Regionais, por empréstimos obtidos.

Outros Empréstimos e Financiamentos

(Nao integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro de empréstimos
financeiros obtidos em outras fontes, desde que autorizados expressamente
pelo Conselho Nacional. E uma Receita de Capital na obtencdo e uma
Despesa de Capital na amortizagdo ou liquidagdo. Esta conta devera ser

individualizada.

CREDITO - Pelo recebimento do valor do empréstimo, através de lancamento

de interveniéncia pela conta 5.1.10.00 - Mutacdes de Receitas de Capital.

DEBITO - Pela amortizacao ou liquidagdo do empréstimo obtido através de
lancamento de interveniéncia pela conta 5.1.20.00 - Mutagfes de Despesas de

Capital.

SALDO - Credor. Representa a divida da Entidade perante terceiros por

empréstimos e financiamentos obtidos.




232.1.1

232.1.2

Superavits Acumulados

(Nao integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, representativa, em Ultima andlise, da
situagdo patrimonial liquida da Entidade, para onde convergem os resultados
econdmicos positivos e negativos das operagBes correntes do exercicio,

refletindo um aumento ou redugédo do Patrimdnio Liquido.

CREDITO - Pela transferéncia, no inicio de cada exercicio, do valor do

superavit apurado no exercicio financeiro anterior.

DEBITO - Pela transferéncia, no inicio de cada exercicio, do valor do

eventual déficit apurado no exercicio anterior.

SALDO - Credor. Representa um estado patrimonial positivo, resultado

das gestdes financeiras acumuladas.

Superavit do Exercicio

(Nao integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro do saldo
positivo da conta 5.2.00.00 - Resultado do Exercicio, apurado nas operacdes

correntes, através da Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais.

CREDITO - Pela transferéncia do saldo positivo da conta 5.2.00.00 -

Resultado do Exercicio, por ocasido do Balanco.

DEBITO - Pela transferéncia no inicio de cada exercicio, para a conta

232.1.1, do Superavit registrado no exercicio anterior.

SALDO - Credor. Representa o valor positivo apurado no exercicio

financeiro.




232.1.3

232.1.4

Reavaliacdo dos Bens Iméveis

(Nao integra o Balanco Financeiro)
Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro das
superveniéncias ativas oriundas da atualizagdo dos valores dos bens imoveis

proprios da Entidade, conforme normas especificas.

CREDITO - Pela contabilizagéo da atualizacio dos valores.

DEBITO - Pela baixa do imével por venda, através da interveniéncia da
conta 5.1.10.00 - Mutacdes de Receitas de Capital ou nos demais casos através

da conta 5.1.30.00 - MutagBes do Ativo e Passivo Permanentes.

SALDO - Credor. Representa o valor da atualizagdo de valores

acumulada, incorporada ao imobilizado.

Déficit do Exercicio ( -)

(N&o integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, subtrativa do Patriménio Liquido,
destinada a registrar o eventual resultado negativo, por ocasido do

levantamento do Balanco Patrimonial.

DEBITO - Pelo valor do saldo negativo apurado na Demonstracdo das
Variagdes Patrimoniais, na conta 5.2.00.00 - Resultado do Exercicio, mediante

transferéncia contabil.

CREDITO - Pela transferéncia de seu saldo no inicio de exercicio

subseqiiente para a conta 232.1.1 - Superavits Acumulados.

SALDO - Devedor. Consignado no Passivo Permanente com sinal
negativo ( - ). Representa a transferéncia para o Patrimbénio da Entidade do

resultado negativo apurado no exercicio.




232.1.5
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241.1.2

241.1.3

241.1.9

Mobilizacdo de Recursos Financeiros

(N&ao Integra o Balanco Financeiro)

Conta integrante do Passivo Permanente, destinada ao registro dos recursos
mobilizados para cobertura do déficit estimado no decorrer do exercicio,

conforme previsto no paragrafo 3° do artigo 15° deste Cadigo.

CREDITO - Pelo valor mobilizado para cobertura do déficit estimado.

DEBITO - Pelo ajustamento do valor estimado, nao utilizado, no
encerramento do exercicio e pela reversao do valor utilizado no exercicio
anterior, no més de janeiro do ano seguinte através da interveniéncia da conta

232.1.1 — Superavit Acumulados.

SALDO - Credor. Representa o valor da mobilizacdo de recursos, para

suplementar as verbas do orgcamento inicial, por insuficiéncia.

Contratos de Seguros

Conta de compensacao passiva, destinada ao registro em contrapartida dos

lancamentos da conta ativa 141.1.1.

Demandas Judiciais ou Trabalhistas

Idem, idem, conta 141.1.2.

Comodatos de Bens

Idem, idem, conta 141.1.3.

Outros Valores Compensados

Idem, idem, conta 141.1.9.
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1.2

1.2.10

1.2.10.35

1.2.10.35.01

1.2.10.35.02
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1.3.10

1.3.10.11

1.3.10.12

1.3.10.15

1.3.20

1.3.20.21

1.3.20.22

1.3.90

1.3.90.01

1.3.90.99

1.6

1.6.10

1.6.10.05

1.6.10.16

1.6.10.19

1.6.10.99

1.7

1.7.30

1.7.30.01

1.7.30.02

1.7.30.03

1.7.30.99

RECEITAS CORRENTES

RECEITA DE CONTRIBUICOES
CONTRIBUICOES SOCIAIS
CONTRIBUIGCAO E ADICIONAL PARA O SESC
Contribui¢éo para o SESC

Adicional a Contribui¢éo para o SESC

RECEITA PATRIMONIAL

RECEITAS IMOBILIARIAS
ALUGUEIS
ARRENDAMENTOS
TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS

RECEITAS DE VALORES MOBILIARIOS
JUROS DE TiTULOS DE RENDA
DIVIDENDOS

OUTRAS RECEITAS PATRIMONIAIS
JUROS BANCARIOS

PRODUTOS DE OUTRAS OPERAGOES

RECEITA DE SERVICOS
RECEITA OPERACIONAL
SERVIGOS DE SAUDE
SERVICOS EDUCACIONAIS
SERVICOS RECREATIVOS E CULTURAIS

OUTROS SERVICOS

TRANSFERENCIAS CORRENTES
TRANSFERENCIAS DE INSTITUICOES PRIVADAS
SUBVENCOES ORDINARIAS
SUBVENCOES EXTRAORDINARIAS
OUTRAS TRANSFERENCIAS REGULAMENTARES

TRANSFERENCIAS DE OUTRAS FONTES




1.9 OUTRAS RECEITAS CORRENTES

1.9.20 INDENIZAGOES E RESTITUICOES

1.9.20.21 INDENIZACOES

1.9.20.22 RESTITUICOES

1.9.20.22.01 Restituicbes do F.G.T.S

1.9.20.22.02 Descontos Obtidos

1.9.20.22.99 Outras Receitas Eventuais

2 RECEITAS DE CAPITAL

2.1 OPERACOES DE CREDITO

2.1.10 OPERACOES DE CREDITO INTERNAS

2.1.10.19 OUTRAS OPERACOES DE CREDITO INTERNAS
2.1.10.19.01 Empréstimos interdepartamentais
2.1.10.19.09 Empréstimos de Outros Orgdos

2.2 ALIENACAO DE BENS

2.2.10 ALIENACAO DE BENS MOVEIS

2.2.10.11 ALIENACAO DE TITULOS MOBILIARIOS
2.2.10.11.01 Alienacgéo de Acles

2.2.10.11.02 Alienacéo de Titulos Diversos

2.2.10.19 ALIENACAO DE OUTROS BENS MOVEIS
2.2.20 ALIENACAO DE BENS IMOVEIS

2.2.20.29 ALIENACAO DE OUTROS BENS IMOVEIS

2.3 AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS

2.3.10 OPERACOES FINANCEIRAS

2.3.10.01 AMORTIZACAO INTERDEPARTAMENTAL
2.3.10.02 AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS A SERVIDORES
2.3.10.99 AMORTIZACAO DE OUTROS EMPRESTIMOS
2.4 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

2.4.30 TRANSFERENCIAS DE INSTITUICOES PRIVADAS
2.4.30.01 AUXILIOS REGULAMENTARES

2.4.30.99 AUXILIOS DE OUTRAS FONTES




2.5 OUTRAS RECEITAS DE CAPITAL

2.5.90 OUTRAS RECEITAS

2.5.90.99 OUTRAS RECEITAS




CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DAS CONTAS DA RECEITA

1.2

1.2.10

1.2.10.35

1.2.10.35.01

1.2.10.35.02
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1.3.10

1.3.10.11

1.3.10.12

1.3.10.15

RECEITAS DE CONSTRIBUIGOES
CONTRIBUIGOES SOCIAIS

CONTRIBUIGOES E ADICIONAL PARA O SESC

Contribuicéo para o SESC

E a subalinea da receita que registra as contribuicbes arrecadadas pelo INSS

em favor do SESC

Adicional a contribui¢cdo para 0 SESC

E a subalinea da receita que registra as contribuicdes recolhidas diretamente a

Entidade, relativas a convénios firmados com empresas contribuintes.

RECEITA PATRIMONIAL
RECEITAS IMOBILIARIAS

Rubrica de receita originaria da locagéo de imoveis.

Aluguéis

E a alinea da receita proveniente de contratos de aluguel de imével cedido para
uso.

Arrendamentos

E a alinea da receita proveniente de contratos de arrendamento de imével

cedido para exploracéo.

Taxa de Ocupacao de Iméveis

E a alinea da receita de ocupaco eventual de iméveis.




1.3.20

1.3.20.21

1.3.20.22

1.3.90

1.3.90.01

1.3.90.99

1.6

1.6.10

1.6.10.05

1.6.10.16

RECEITAS DE VALORES MOBILIARIOS

Rubrica de receita produzida por Titulos do Tesouro Nacional.

Juros de Titulos de Renda

E a alinea que registra os acréscimos monetarios auferidos sobre titulos

mobiliarios e aplicagdes financeiras inclusive poupancas.

Dividendos

E a alinea da receita pela participacéio em acbes de empresas governamentais,

adquiridas compulsoriamente.

OUTRAS RECEITAS PATRIMONIAIS

Demais rubricas de receita patrimonial.

Juros Bancarios

E a alinea da receita de acréscimos monetarios de depdsitos bancarios.

Produtos de Outras Operacdes

E a alinea da receita gerada pela utilizacdo, por terceiros, de quaisquer

componentes do Patriménio da Entidade.

RECEITA DE SERVICOS

RECEITA OPERACIONAL

Servicos de Saude

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracdo pelos servicos

prestados a clientela nas atividades vinculadas ao Programa Saude.

Servi¢os Educacionais

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracdo pelos servicos

prestados a clientela nas atividades vinculadas ao Programa Educagéo.




1.6.10.19

1.6.10.99

1.7.30

1.7.30.01

1.7.30.02

1.7.30.03

1.7.30.99

Servicos Recreativos e Culturais

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracéo pelos servicos

prestados a clientela nas atividades vinculadas aos Programas Cultura e Lazer.

Outros Servicos

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracdo pelos servicos
prestados a clientela nas atividades vinculadas ao Programa Assisténcia e em

outras atividades néo especificadas nas demais receitas de servicos.

TRANSFERENCIAS DE INSTITUICOES PRIVADAS

Rubrica de receita que registra as transferéncias recebidas.

Subvencgdes Ordinarias

E a alinea da receita que registra nos Departamentos Regionais, de recursos
insuficientes, as subvencdes regulares transferidas pelo Departamentos

Nacional, de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2 2, Letra "a").

Subvencdes Extraordinarias

E a alinea da receita que registra nos Departamentos Regionais, as subvencées
eventuais da Administracdo Nacional para realizagdo de despesas correntes
em programas de natureza especial, de acordo com o Regulamento ( Art. 32,

§ 29 |letra "b").

Outras Transferéncias Regulamentares

E a alinea da receita que registra no Departamento Nacional as contribuicdes

das Administracfes Regionais, de qualquer natureza.

Transferéncias de Outras Fontes

E a alinea da receita que registra as transferéncias recebidas de outros 6rgéos.
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1.9.20

1.9.20.21

1.9.20.22

1.9.20.22.01

1.9.20.22.02

1.9.20.22.99

OUTRAS RECEITAS CORRENTES
INDENIZACOES E RESTITUICOES

Rubrica da receita proveniente de indenizacdes e restituicoes.

Indeniza¢bes

E a alinea da receita que registra as indenizacbes por danos sofridos pela

Entidade.

Restituicdes
E a alinea da receita que registra as restituicdes ocorridas e outras receitas

eventuais.

Restituicdo do F.G.T.S.

E a subalinea da receita que registra o retorno dos depésitos do FGTS inclusive

acréscimos monetarios relativos aos servidores ndo optantes.

Descontos Obtidos

E a subalinea da receita que registra os eventuais descontos sobre pagamentos

a fornecedores.

Outras Receitas Eventuais
E a subalinea da receita que registra o produto da venda de materiais
inserviveis, bem como as multas sobre contratos, aviso prévio cobrado de

servidor demissiondrio e outras rendas eventuais.




2.1

2.1.10

2.1.10.19

2.1.10.19.01

2.1.10.19.09

2.2

2.2.10

2.2.10.11

RECEITAS DE CAPITAL

OPERACOES DE CREDITO

OPERACOES DE CREDITO INTERNAS

Rubrica da Receita que registra os recursos obtidos por empréstimos e

financiamentos.

Outras Operacfes de Crédito Internas

E a alinea da receita que registra as operages provenientes da obtencéo de
empréstimos e financiamentos. A divida resultante do valor recebido sera

registrada nas contas.231.1.1, 231.1.2 e 231.1.9.

Empréstimos Interdepartamentais

E a subalinea da receita que registra os empréstimos e financiamentos

realizados entre os Orgdos Nacional e Regionais.

Empréstimos de Outros Orgéos

E a subalinea da receita que registra os empréstimos e financiamentos obtidos

de outras Entidades.

ALIENACAO DE BENS
ALIENACAO DE BENS MOVEIS

Rubrica da receita que registra o produto da venda de bens mdéveis.

Alienacdo de Titulos Mobiliarios

E a alinea que registra o produto da venda de titulos, excluidos os do Tesouro

Nacional.




2.2.10.11.01 Alienacéo de Acdes

E a subalinea que registra a receita proveniente da venda de acdes.

2.2.10.11.02 Alienacédo de Titulos Diversos

E subalinea que registra a receita proveniente da venda de titulos puablicos e

outros, excluidos os do Tesouro Nacional.

2.2.10.19 Alienacdo de Outros Bens Méveis

E a alinea que registra a receita proveniente da venda bens moéveis.

2.2.20 ALIENACAO DE BENS IMOVEIS

Rubrica da receita que registra o produto da venda de bens iméveis.

2.2.20.29 Alienacdo de Outros Bens Imoveis

E a alinea que registra a receita proveniente da venda de bens iméveis.

2.3 AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS
2.3.10 OPERACOES FINANCEIRAS

Rubrica da receita que registra as operacdes resultantes do retorno de
empréstimos e financiamentos. A baixa do direito sera registrada nas contas

132.1.1, 132.1.2, 132.1.3 ou 132.1.9.

2.3.10.01 Amortizacao Interdepartamental

E a alinea da receita que registra o retorno de empréstimos e financiamentos

realizados entre Orgéos Nacional e Regionais.

2.3.10.02 Amortizacdo de Empréstimos a Servidores

E a alinea da receita que registra o retorno de empréstimos e financiamentos

concedidos a servidores.




2.3.10.99

2.4

2.4.30

2.4.30.01

2.4.30.99

2.5

2.5.90

2.5.90.99

Amortizacao de Outros Empréstimos

E a alinea da receita que registra o retorno dos demais empréstimos e

financiamentos concedidos.

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
TRANSFERENCIAS DE INSTITUICOES PRIVADAS

Rubrica de receita que registra as subvencdes recebidas para aplicagdo em

Despesas de Capital.

Auxilios Regulamentares

E a alinea da receita que registra nos Departamentos Regionais, as subvencdes
extraordinarias da Administracdo Nacional para realizagcdo de Despesa de
Capital, em programa de natureza especial de acordo com o Regulamento (Art.

32,8229 letra"b").

Auxilios de Outras Fontes

E a alinea da receita que registra os auxilios recebidos de outros 6rgéos.

OUTRAS RECEITAS DE CAPITAL

OUTRAS RECEITAS

OUTRAS RECEITAS

E alinea da receita que registra as demais receitas de capital que ndo atendam
as especificagbes anteriores. Deve ser empregado apenas no caso de

impossibilidade de utilizacdo dos demais itens.




CAPITULO X

DESPESA




3

3.1

3.1.90

3.1.90.11

3.1.90.13

3.1.90.16

3.3

3.3.50

3.3.50.41

3.3.50.41.01

3.3.50.41.02

3.3.50.41.08

3.3.50.41.09

3.3.90

3.3.90.30

3.3.90.36

3.3.90.39

4

4.4

4.450.41

4.4.90

4.4.90.51

4.4.90.52

4.5

4.5.90

4.5.90.61

4.5.90.64

4.5.90.66

4.5.90.66.01

4.5.90.66.02

4.5.90.66.09

DESPESAS CORRENTES
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
APLICAGOES DIRETAS
VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOAL CIVIL
OBRIGAGCOES PATRONAIS

OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL

OUTRAS DESPESAS CORRENTES
TRANSFERENCIAS A INSTITUICOES PRIVADAS
CONTRIBUICOES
Subvencbes Ordinarias
Subvencbes Extraordinarias
Contribuicdes Regulamentares
Outras Contribuic6es Correntes
APLICACOES DIRETAS
MATERIAL DE CONSUMO
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

DESPESAS DE CAPITAL
INVESTIMENTOS
CONTRIBUICOES
APLICACOES DIRETAS
OBRAS E INSTALACOES

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

INVERSOES FINANCEIRAS
APLICACOES DIRETAS
AQUISICAO DE IMOVEIS
AQUISI(;AO DE TIT. REPRES. DE CAPITAL JA INTEGRALIZADO
CONCESSAO DE EMPRESTIMOS
Empréstimos Interdepartamentais
Empréstimos a Servidores

Outros Empréstimos




4.6

4.6.90

4.6.90.79

4.6.90.79.01

4.6.90.79.02

AMORTIZACAO DA DIiVIDA INTERNA
APLICACOES DIRETAS
AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS
Amortizagao Interdepartamental

Amortizag&io a Outros Orgéos




CLASSIFICACOES E DEFINIGOES GENERICAS DAS CONTAS DA DESPESA

3.1

3.1.90

3.1.90.11

3.1.90.13

PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
APLICACOES DIRETAS
VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL C IVIL

Elemento de despesa destinado aos registros do custo com pessoal
permanente, contratado ou nomeado para cargo em comissao, compostos pelos
seguintes gastos:

- salarios;

- décimo terceiro saléario;

- férias;

- abono de férias;

- remuneragéo de férias - um tergo do salario;

- auxilios para diferenca de caixa;

- gratificacdo de funcéo;

- adicionais de insalubridade e noturno;

- adicionais de tempo de servico;

- adicionais de periculosidade.

OBRIGACOES PATRONAIS

Elemento de despesa destinado ao registro das despesas com 0S encargos

sociais relativos ao pessoal da Entidade, assim caracterizados:

- Previdéncia Social - parte da Entidade - inclusive, seguro de acidente do
trabalho;

-F.G.T.S;

- Indenizacgbes e acordos trabalhistas;

- P.LS.

- Vale Transporte

- Outros encargos decorrentes da Lei;




3.1.90.16

3.3.50.41

3.3.50.41.01

3.3.50.41.02

OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVI L

Elemento de despesa destinado ao registro das seguintes despesas:
- auxilio funeral;

- ajuda de custo;

- diarias (parte ndo comprovada);

- horas extraordinarias;

- indenizacdes de servigos externos;
- aviso prévio;

- abono especial;

- fundo de beneficéncia a Servidores;
- auxilio doenga;

- auxilio creche;

- € outros.

CONTRIBUICOES

Elemento de despesa que registra, exclusivamente as contribuicdes
regulamentares concedidas pela Administracdo nos termos do Art. 32 do
Regulamento da Entidade e as previstas nas normas em vigor, baixadas pelo

Conselho Nacional.

Subvencdes Ordinarias

Iltem de despesa, subordinado ao elemento Contribuicbes, destinado a
contabilizagdo no Departamento Nacional das subvencdes regulares
concedidas as AdministracBes Regionais, de recursos insuficientes, de acordo

com o Regulamento ( Art. 32, 8§ 22, letra "a" ).

Subvencgdes Extraordindrias

Item de despesa, subordinado ao elemento Contribuicdes, destinado a
contabilizagdo no Departamento Nacional das subvencdes eventuais
concedidas as Administragfes Regionais, para realizagdo de Despesas
Correntes em programas de natureza especial, de acordo com o Regulamento

(Art. 32,8 29, letra "b").




3.3.50.41.03

3.3.50.41.09

3.3.90.30

Contribuicbes Regulamentares

Item de despesa, subordinado ao elemento Contribuicdes, destinado a
contabilizagdo das contribuicdes da Administracdo Nacional a Confederagdo
Nacional do Comércio e das AdministragBes Regionais as Federagdes do

Comércio, de acordo com Art. 32, § 12 e Art. 33 do Regulamento da Entidade.

Outras Contribui¢cdes Correntes

Item de despesa subordinado ao elemento Contribuigbes, destinado a
contabilizagc&o de outras contribui¢cdes estabelecidas em normas aprovadas pelo

Conselho Nacional da Entidade.

MATERIAL DE CONSUMO

Elemento de despesa onde se registram as aquisi¢cdes dos materiais destinados

a area administrativa ou as atividades fim da Entidade com caracteristicas

proprias de consumo, reposi¢cao ou manutengao por qualquer motivo, adquiridos

quer de pessoa fisica ou juridica.

- material de expediente e ensino;

- jornais e revistas adquiridas no varejo;

- lubrificantes;

- combustiveis e gas engarrafado;

- artigos de higiene e conservacao;

- material para acondicionamento e embalagem;

- géneros de alimentagéo;

- materiais para instalagdes elétricas e hidraulicas;

- materiais e acessorios de maquinas;

- adaptacdes de iméveis proprios;

- adaptagdes de imoveis;

- matérias primas e outros produtos destinados a transformacéo;

- material para fotografias, filmagens, gravacao, "slides", radiofonia e
telecomunicacdes;

- produtos quimicos, farmacéuticos e odontol4gicos;

- artigos cirlirgicos e de uso em laboratoérios;




- vidragarias;

- artigos para esportes e diversoes;

- artigos e utensilios destinados ao vestuario, cama, mesa, cozinha e banho;

- cortinas;

- tapecarias (exceto as de arte) e decoragoes.

- livros e outros materiais que n&o satisfagcam as condi¢fes para que sejam
classificados como bem permanentes.

- pegas para reposi¢cdo em equipamentos,

- material para reparo e adaptagdo de bens méveis e imoveis.

3.3.90.36 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

Elemento de despesa em que se registram 0s pagamentos por servigos de
natureza eventual prestados por pessoas fisicas, sem vinculo empregaticio; a
estudantes na condicao de estagiarios; ajudas de custo de viagem a servi¢o dos
membros dos Conselhos Nacional, Regional e Fiscal, jeton de membros do
Conselho Fiscal; prémio em dinheiro; locacdo de moveis e imoveis, bem como
de indenizagdo decorrente de acordo e ou sentenca judicial. Neste elemento
serdo registrados, também as obrigagBes previdénciarias incidentes sobre os

pagamentos efetuados.

3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Elemento de despesa destinado ao registro de qualquer tipo de servico prestado
por pessoa juridica. Esses gastos caracterizam-se por:

- passagem;

- transporte de pessoas, suas bagagens e pedagios;

- refeicBes em bares, restaurantes e lanchonetes;

- assinatura de jornais, revistas e publicaces periddicas;

- energia elétrica e gas;

- fretes e carretos;

- impostos;

- taxas de qualquer natureza, juros e multas;

- locagéo de imoveis e despesas de condominio;




4.4.50.41

- locacéo de equipamentos e material permanente;

- prémios de seguros, exceto os decorrentes de obrigacéo patronal;

- servigo de asseio, higiene, incluindo-se as taxas de agua, esgoto e tarifa de

lixo;

- servico de seguranca;

- servicos de comunicagoes;

- servigos de conservacgdo e adaptagGes em Bens Imoveis;

- divulgacgédo e impresséo grafica, encadernacéo e emolduramento;

- convénios, acordos e ajustes para prestacdo de servigos por outros 6rgaos;

- servigos funerarios, cartorarios e judiciarios;

- despesas com congressos, conferéncias, simpésios, exposi¢cdes e seminarios;

- bolsas de estudo e despesas com pagamento de estagios, treinamento e
especializacdo de pessoal;

- comissoes, corretagens;

- reposicoes, restituicdes e indenizagdes a terceiros;

- arrendamento mercantil;

- software;

- prémios, diplomas, medalhas, insignias, festividades e comemoracdes,
hospedagem e homenagens vinculada as atividades;

- contribui¢cdes do SESC para entidade de Previdéncia Privada;

- diarias de viagem de servidores quando comprovadas;

- outros servigos e encargos, servicos médico-hospitalares de
empresas especializadas;

- servigos especializados prestados por pessoas juridicas;

- demandas judiciais.

CONTRIBUICOES

Elemento de despesa destinado ao registro exclusivamente das subvencgdes
extraordinarias da Administracdo Nacional aos Regionais, para aplicacdo em
Despesas de Capital, referentes a projetos e programas de natureza especial,

de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2°, letra “b”)




4.4.90.51

4.4.90.52

OBRAS E INSTALACOES

Elemento de despesa destinado ao registro dos seguintes fatos:

- construgdo mesmo que nele haja edificacdo a ser demolida;

- construgBes de edificagdes;

- ampliagbes e restauragcdes ou reformas com acréscimos significativos no
patrimonio;

- instalagbes inerentes e incorporaveis aos imoveis da Entidade, tais como:
elevadores, aparelhagem para ar condicionado central;

- aparelhagem de cozinha, piscinas, pragas de esportes, etc. Sdo também
classificaveis neste elemento de despesa as obras e instalagdes realizadas pela
Entidade em imoveis contratados para o0 seu uso, a titulo de benfeitorias,
guando for prevista sua utilizagdo pelo prazo superior a 05 (cinco) anos, na
forma do Art. 64 das Normas Financeiras. Quando for prevista a utilizacdo da
benfeitoria por prazo inferior a 05(cinco)anos, o seu valor sera classificado no
Custeio. No caso dos investimentos em imdéveis proprios, a incorporagao no
imobilizado ser4d nas contas 131.1.2 ou 131.1.3, conforme o caso. As

benfeitorias em imoéveis de terceiros seréo incorporadas na conta 131.1.4.

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Elemento de despesa destinado aos registros dos investimentos com a
aquisicdo de bens mdveis, assim caracterizados pelos elementos essenciais a
sua incorporacdo ao Imobilizado, nos termos do Art. 60 e Art. 62 das Normas
Financeiras, tais como:

- maquinas e aparelhos;

- veiculos;

- embarcacdes;

- aeronaves;

- equipamentos;

- instrumentos musicais;

- moéveis e mobiliarios em geral,

- livros e colec¢des para bibliotecas;

- discotecas;




4.5.90.61

4.5.90.64

4.5.90.66

- filmotecas;

- obras-de-arte;

- direitos sobre linhas telefénicas, quando o contrato néo incluir a aquisicao de
acoes;

- marcas e patentes;

- outros materiais permanentes.

Os investimentos serdo incorporados no Ativo Permanente nas contas 131.2.1,

131.2.2,131.2.3, 131.2.4 ou 131.2.9, conforme o caso.

AQUISICAO DE IMOVEIS

Elemento de despesa destinado ao registro das inversfes financeiras nas
aquisicoes de edificacdes e terrenos.
As inversfes financeiras serdo incorporadas no Ativo Permanente nas contas

131.1.1, 131.1.3 ou 131.1.9, conforme 0 caso.

AQUISICAO DE TITULOS REPRESENTATIVOS DE CAPITAL JA
INTEGRALIZADO

Elemento de despesa destinado ao registro das participagbes financeiras com
aquisicdo de agoes e titulos patrimoniais de capital de empresas de prestagdo
de servigos publicos, entidades sociais e sociedades de economia mista, bem
como titulos e bdnus publicos da Unido, dos Estados e dos Municipios. As
inversdes financeiras serdo incorporadas no Ativo Permanente nas contas

132.2.1 e 132.2.9.

CONCESSAO DE EMPRESTIMOS

Elemento de despesa destinado ao registro da participagdo financeira nas
operagdes de empréstimos e financiamentos de interesse da Entidade.

O direito da Entidade sobre o empréstimo e financiamento concedido sera
inscrito no Ativo Permanente nas contas 132.1.1, 132.1.2, 132.1.3 ou 132.1.9,

conforme o caso.




4.5.90.66.01

4.5.90.66.02

4.5.90.66.09

4.6.90.79

4.6.90.79.01

4.6.90.79.02

Empréstimos Interdepartamentais

Item de despesa em que serdo contabilizados os empréstimos e financiamentos

concedidos entre as Administracdes Nacional e Regionais.

Empréstimos a Servidores

Item de despesa em que serdo contabilizados os empréstimos e financiamentos

concedidos aos servidores, de acordo com normas especificas.

Outros Empréstimos

Item de despesa em que serdo contabilizados os demais empréstimos e

financiamentos concedidos, para empreendimentos de interesse da Entidade.

AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS

Elemento de despesa em que serdo registrados os pagamentos destinados a
amortizacdo de empréstimos e financiamentos obtidos pela Entidade.

Serdo processadas as baixas da divida interna no Passivo Permanente nas

contas 231.1.1, 231.1.2 ou 231.1.9, conforme o caso.

Amortizacdes Interdepartamentais

Item de despesa para registro dos pagamentos de empréstimos e

financiamentos realizados entre as administracdes Nacional e Regionais.

Amortizacbes a Outros Orgéos
Item de despesa para registro dos pagamentos de empréstimos e
financiamentos obtidos de outras fontes, inclusive acréscimos monetarios, se

houver.




CAPITULO XI

CONTAS
EXTRAORCAMENTARIAS




5

51

5.1.10

5.1.10.01

5.1.10.02

5.1.10.03

5.1.20

5.1.20.01

5.1.20.02

5.1.20.03

5.1.30

5.1.30.01

5.1.30.02

5.1.30.11

5.1.30.12

5.1.90

5.1.90.01

5.1.90.02

5.1.90.03

5.1.90.04

5.1.90.05

5.1.90.11

5.1.90.12

5.1.90.13

5.1.90.14

5.1.90.15

52

CONTAS DE RESULTADO PATRIMONIAL
MUTACOES PATRIMONIAIS
MUTACOES DE RECEITAS DE CAPITAL
Empréstimos Obtidos - DB
Amortizagdo de Empréstimos Concedidos - DB
Alienacéo de Bens e Titulos - DB
MUTACOES DE DESPESAS DE CAPITAL
Amortizagdo de Empréstimos Obtidos - CR
Empréstimos Concedidos - CR
Obras e Aquisicao de Bens e Titulos - CR
MUTACOES DO ATIVO E PASSIVO PERMANENTES
Baixa no Ativo Permanente - DB
Incorporagéo no Passivo Permanente - DB
Incorporagéo no Ativo Permanente - CR
Baixa no Passivo Permanente - CR
OUTRAS MUTACOES PATRIMONIAIS
Baixa no Ativo Financeiro - DB
Baixa no Ativo Transit6rio - DB
Incorporagéo no Passivo Financeiro - DB
Incorporagdo no Passivo Transitério - DB
Baixa de Receita - DB
Baixa no Passivo Financeiro - CR
Baixa no Passivo Transitorio - CR
Incorporagéo no Ativo Financeiro - CR
Incorporagdo no Ativo Transitério - CR
Baixa de Despesa - CR

RESULTADO DO EXERCICIO




CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DAS CONTAS

EXTRAORCAMENTARIAS

5.1.10 MUTACOES DE RECEITAS DE CAPITAL
(Integra exclusivamente a Demonstragdo das Variacdes Patrimoniais, no grupo
Resultantes da Execugdo Orgamentaria).
Esta conta é a contrapartida dos registros no Ativo e Passivo Permanentes
correspondentes das Receitas de Capital, quando a operacéo envolver gravame
orgamentario destas. Destina-se, ainda, a contabilizagdo do superavit financeiro
apurado no Gltimo Balanco.

5.1.10.01 Empréstimos Obtidos - DB
Registra a constituicdo da divida no Passivo Permanente, por empréstimo
obtido.

5.1.10.02 Amortizacao de Empréstimos Concedidos - DB
Registra a baixa do direito, no Ativo Permanente, por amortizacdo ou liquidagcao
de empréstimo anteriormente concedido, tendo em vista o recebimento da
parcela correspondente.

5.1.10.03 Alienacdo de Bens e Titulos - DB
Registra a baixa, no Ativo Permanente, pelo valor histérico, de bens de qualquer
natureza e de agdes ou titulos, quando alienados por venda.

5.1.20 MUTACOES DE DESPESAS DE CAPITAL

(Integra exclusivamente a Demonstragdo das Variacdes Patrimoniais, no grupo
Resultantes da Execugdo Orgamentaria).

Esta conta é a contrapartida dos registros no Ativo e Passivo Permanentes
correspondentes de despesas de Capital, quando a operagéo envolver gravame

orgamentario destas.




5.1.20.01

5.1.20.02

5.1.20.03

5.1.30

5.1.30.01

Amortizacdo de Empréstimos Obtidos - CR

Registra a baixa de divida, no Passivo Permanente, por amortizagdo ou
liquidagcao de empréstimo anteriormente obtido, tendo em vista 0 pagamento da

parcela correspondente.

Empréstimos Concedidos - CR

Registra a constituicdo do direito no Ativo Permanente, por empréstimo

concedido.

Obras e Aquisi¢des de Bens e Titulos - CR

Registra a incorporacdo, no Ativo Permanente, das obras e benfeitorias
efetuadas e bem assim das aquisicdes de bens de qualquer natureza e de
acoes e titulos.

DEBITO - Pelo encerramento de seu saldo na época do Balanco na conta
5.2.00.00 - RESULTADO DO EXERCICIO.

CREDITO - Pelas operagdes acima discriminadas.

MUTACOES DO ATIVO E PASSIVO PERMANENTES

(Integra exclusivamente a Demonstragdo das Variacdes Patrimoniais, no grupo
Independentes da Execugdo Orcamentaria).

Esta conta é a contrapartida do registro no Ativo e Passivo Permanentes,
quando a operagdo ndo envolver gravame orcamentario na receita e na despesa

de capital.

Baixa no Ativo Permanente - DB

Registra a baixa de bens e titulos, no Ativo Permanente, por doagéo, extravio,
danos, sinistros, obsoletismo, etc.

Registra a baixa, no Ativo Permanente, de bens pendentes de classificacao, por
cancelamento parcial ou total da operacgéo realizada em exercicio anterior.
Registra a baixa do direito, no Ativo Permanente, por cancelamento de qualquer

natureza, de valor de empréstimo anteriormente concedido.




5.1.30.02

5.1.30.11

5.1.30.12

5.1.90

5.1.90.01

Incorporacdo no Passivo Permanente - DB

Registra a incorporagdo de divida, no Passivo Permanente, por corre¢do de

qualquer natureza, de valor de empréstimo anteriormente obtido.

Incorporacgdo no Ativo Permanente - CR

Registra a incorporagdo de bens e titulos, no Ativo Permanente, por doagdo ou
por verificagdo de inventario de sua néo incorporagdo em exercicio anterior.
Registra a incorporacdo, no Ativo Permanente, de direito, em razdo de correcao

de qualquer natureza, de valor e de empréstimo anteriormente concedido.

Baixa no Passivo Permanente - CR

Registra a baixa de divida, no Passivo Permanente, por cancelamento de
qualquer natureza, de valor de empréstimo anteriormente obtido.

DEBITO - pela diminui¢&o no Patriménio.

CREDITO - pelo aumento no Patriménio.

SALDO - Devedor ou Credor, que sera encerrado por ocasidao do Balango na

conta 5.2.00.00 - RESULTADO DO EXERCICIO.

Outras Mutacdes Patrimoniais

(Integra o Balango Financeiro - grupo extraorgcamentario - e a Demonstragdo
das Variagdes Patrimoniais - Grupo Independentes da Execugdo Orgamentaria).
Esta conta é a contrapartida do registro de baixas e incorporages nos Ativos e
Passivos Financeiros e Transitorios. Destina-se, ainda, ao registro de baixas de

receitas e despesas consignadas em exercicio anterior.

Baixa no Ativo Financeiro - DB

Registra a baixa de direito, no Ativo Financeiro, por cancelamento de qualquer

natureza.




5.1.90.02

5.1.90.03

5.1.90.04

5.1.90.05

5.1.90.11

5.1.90.12

5.1.90.13

Baixa no Ativo Transitorio - DB

Registra a baixa de valores em apuracdo, despesas antecipadas e valores

vinculados, por cancelamento da operacéo.

Incorporacdo no Passivo Financeiro - DB

Registra a incorporacdo de divida, no Passivo Finan  ceiro, por correcédo de

qualquer natureza e constituicdo de provisédo parad  evedores duvidosos.

Incorporacdo no Passivo Transitorio - DB

Registra a incorporagao de valores em operacao, receitas antecipadas e valores

vinculados, por correcdo de qualquer natureza.

Baixa de Receita - DB

Registra a baixa de receita consignada no exercicio anterior.

Baixa no Passivo Financeiro - CR

Registra a baixa de dividas, no Passivo Financeiro, por cancelamento de

gualquer natureza e reversao da Provisdo para Devedores Duvidosos.

Baixa no Passivo Transitorio - CR

Registra a baixa de valores em apuracdo, receitas antecipadas e valores

vinculados, por cancelamento da operacéo.

Incorporacgdo no Ativo Financeiro - CR

Registra a incorporacdo de direito, no Ativo Financeiro, por correcdo de

qualquer natureza.




5.1.90.14

5.1.90.15

5.2

Incorporacgdo no Ativo Transitério - CR

Registra a incorporacdo de valores em apuracdo, despesas antecipadas e

valores vinculados, por corre¢do de qualquer natureza.

Baixa de Despesa - CR

Registra a baixa de despesa consignada no exercicio anterior.

Débito - pela diminuicdo no Patriménio

Crédito -  pelo aumento no Patrimonio

Saldo - devedor ou credor, que sera encerrado por ocasidao do

balanco, na Conta 5.2.00.00 - Resultado do Exercicio.

RESULTADO DO EXERCICIO

(Integra exclusivamente a Demonstragdo das Variages Patrimoniais).

Conta destinada a apuracgao do resultado econémico do exercicio, mediante o
encerramento das contas de Receitas e Despesas, bem como das contas de
MutagOes Patrimoniais.

O seu saldo, se Credor, é encerrado mediante a transferéncia para a conta:
232.1.2 - SUPERAVIT DO EXERCICIO. Se Devedor para a conta: 232.1.4 -

DEFICIT DO EXERCICIO. ( -)




CODECO

CODIGO DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

TITULO 1Nl

LEGISLACAO




